СПРАВКА

Тематической проверки   финансово-хозяйственной  деятельности  

Муниципального образования сельское поселение «Посельское».

	«12» августа  2013 г.
	с. Бичура


    В соответствии с планом работы  Муниципального учреждения финансовое управление на 2013 года проведена тематическая проверка финансово-хозяйственной деятельности в Муниципальном образовании сельское поселение «Посельское». Тематическая проверка проведена начальником отдела учёта и отчётности финансового управления Слепнёвой В.Е., главным специалистом отдела учёта и отчётности Батуриным А.Ю., главным специалистом учёта и отчётности Ивановой Е.Я., ведущим специалистом отдела учёта и отчётности Тюрюхановой Т.Н. Проверка проведена с ведома и.о главы поселения Паньковой Е.И и в присутствии специалиста 1 разряда (главного бухгалтера) Ремезовой Ларисы Андреевны. 

Проверяемый период: с 1 января 2011 г. по 31 декабря  2012 года.

Полное наименование учреждения: Муниципальное образование сельское поселение «Посельское».

Сокращенное наименование учреждения:   МО – СП «Посельское».

 Местонахождение: 671364, Республика Бурятия, Бичурский  район, с. Поселье, ул. Ленина 47. 

ИНН 
  0303006717
КПП 
  030301001

ОГРН  1050301456204 от 19.12.2005 г. присвоено МРИ ФНС № 5 по РБ (Свидетельство о внесении в ОГРН серии 03 № 000902959)

ОКПО  01511903;

ОКОГУ  32200;   

ОКАТО  81209842001;

ОКФС    14;

ОКОПФ  81;

ОКВЭД   75.11.32 

Расчетный счет № 40204810300000000057; 40101810600000010002 в Отделении по Бичурскому району УФК по Республике Бурятия.
Расчётный счёт КДЦ «Маяк» 40701810300001000067 в Отделении по Бичурскому району УФК по Республике Бурятия.
БИК – 048142001

ГРКЦ НБ Республика Бурятия Банк России г. Улан – Удэ.

Бюджетный лицевой счет – 03023015220;21026Ш35730;20026Ш35730;04023015220.
Организационно-правовая форма: муниципальное учреждение.

Устав утвержден главным управлением Министерства юстиции РФ по Сибирскому Федеральному округу в РБ № RU 045033112008001  от 27 июня 2008 года.   

   На момент проверки глава поселения Полуянова Галина Савельевна находилась в очередном отпуске, обязанности главы МО-СП «Посельское» возложены на Панькову Е.И. За проверяемый период распорядителями кредитов являлись: 

     - с правом первой подписи с 13.10.2008 г. – глава поселения Полуянова Галина Савельевна, тел. 56-2-75.
     - с правом второй подписи - специалист 1 разряда (главный бухгалтер) – Ремезова Лариса Андреевна, тел. 56-2-75.
     Источники содержания:
  - средства местного бюджета;
 - целевые средства из республиканского бюджета;

 - доходы от реализации услуг, а также от других видов разрешенной  Учреждению предпринимательской деятельности;

- другие, не запрещенные действующим законодательством поступления.  

Проверка устранения нарушений, выявленных предыдущей ревизией
      Предыдущая проверка проведена специалистами отдела учёта и отчётности МУ финансовое управление  Проверяемый период с 01 января 2007 г. по 31 декабря 2009 г.  (Справка от 22 сентября 2010 г.). 

     Информация по устранению выявленных нарушений отсутствует. Акт предыдущей проверки в администрации МО-СП «Посельское» не рассматривался  нет распоряжения.

Проверка постановки и ведения бухгалтерского учёта.
     В ходе проверки постановки и ведения бухгалтерского учёта и отчётности бухгалтерией были представлены следующие документы: Учётная политика на 2011 г, 2012 г,. разработана и утверждена главой администрации МО-СП «Посельское» распоряжением №71-3 от 10.01.2011г. и распоряжением №110-2 от 10.01.2012г.  План работы бухгалтерии на 2011г. и 2012г. составлен и утверждён главой МО-СП «Посельское» должностные обязанности на 2011г, 2012г.. разработаны и утверждены; график документооборота на 2011г и 2012гг. составлен главным бухгалтером и утверждён главой МО-СП «Посельское». договор о полной материальной ответственности с кассиром на 2011- 2012гг. заключён №8 от 09.11.2011г.;.Утверждён список лиц имеющих право на получение подотчётных сумм, распоряжениями № 71-1 от 10.01.2011 и  №110 от  10.01.2012г; 
Проверка ведения кассовых и банковских операций.
На период 2011-2012гг. договор с кассиром о полной материальной ответственности заключён.

Ревизия кассовых операций проведена за проверяемый период выборочным методом. 

      На момент ревизии наличных денежных средств в кассе не было. Лимит остатка кассы на 2011 г, 2012 г. установлен:

     2011 г. – 300 руб.

     2012 г. – 500 руб.

     Чековые книжки проверены сплошным методом, в проверенных документах заполнены все реквизиты имеются все подписи
     Все приходные и расходные кассовые ордера включены в отчёты кассира. 

     При проверки правильности оформления первичных кассовых документов выявлено следующие: в нарушение действующей инструкции на момент совершения хозяйственной операции в расходных кассовых ордерах, приходных кассовых ордерах, В расходном ордере №81 от 28.12.12 исправлен код целевого назначения, расходный кассовый ордер №14 от 15.02.2011г. не верно указан корреспондирующий счёт,  расходный кассовый ордер №21 от 15.03.2011г. исправлен код целевого назначения. На основание положения по ведению кассовых операций 373-П п.2.1, внесение исправлений в расходный кассовый ордер не допускается. Все поступления и выдачи наличных денег бухгалтерией учитывается в кассовой книге, которая пронумерована, прошнурована и скреплена печатью.

     Операции по поступлению и расходованию денежных средств на расчётном счёте бухгалтерия МО – СП «Посельское» отражает на основании выписок банка. Полученные наличные денежные средства из банка оприходуют своевременно в кассу и в полном объёме. 

     Учёт операций по движению денежных средств учреждения на банковских счетах ведётся в журнале операций по банковскому счёту № 2 и подписывается главным бухгалтером.  Остатки денежных средств в кассе снимаются раз в квартал. Акты на снятие остатков кассы за 2011г.: акт от 31.03.2011г.  №1, акт от 30.06.2011г.  №2, акт от 30.09.2011г.  №3, акт  от 30.12.2011г.  №4.  Акты на списание остатков кассы за 2012 г.: Акт от 30.03.2012 № 1, акт от 29.06..12г. №2, акт от 28.09.2012 №3, акт от 29.12.12 №4
     Помещение кассы изолированно от других помещений и оборудовано специальным окошком для выдачи денег, в  кассе имеется сейф (металлический шкаф) для хранения денег 
Проверка расчётов с подотчётными лицами.
   В ходе проверки расчётов с подотчётными лицами установлено следующее:
   По расходному кассовому ордеру №61 от 20.09.2012г. В заявление не указано на что выделить денежные средства. За проверяемый период не в одном заявление не указан срок авансового отчёта.

    Выдано в подотчёт Губененой Надежде Пантелеевне по РКО №12 от 01.03.2012г. 500 руб. на подарки, авансовый отчёт от 01.03.12г. к нему приложены чеки от 19.03.12, 20.03.12, 16.03.12, 14.03.12, 15.03.12, 27.03.12, 20.03.12, 12.03.12, 14.03.12, 13.03.12. г. На счёте на подарки не указано, что именно приобретено, нет сметы на проведение праздника, куда были закуплены подарки,  нет акта вручения призов.

   По авансовому отчёту Губениной Н.П №26 от16.11.11г. приложены чеки от 24.11.11г. Закуплены призы на проведение праздника осенние посиделки, нет сметы расходов и акта на вручение подарков.

       В использовании автотранспортных средств в ходе проверки выявлено следующее: в 2011- 2012 г. бухгалтерией допускались нарушения, связанные с правильностью оформления первичных учётных документов. В нарушение Постановления Госкомстата России от 28 ноября 1997 № 78 «Об утверждении унифицированных форм первичной учётной документации по учёту работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном транспорте» в путевых листах за 2011-2012 г. нет следующих реквизитов: не отражён километраж между пунктами назначения, нет подписей того кто пользовался автомашиной, не проставляется время возвращения.

      По авансовому отчёту Эпова В.Т. ГСМ приобретён на 5630, чеки к путевым листам на заправку ГСМ- 4565,5, разница 1114 руб. 50 коп. остатка денежных средств на начало месяца и на конец месяца нет. По путевым листам пройдено 930 км на норму 0,13= 120,9л. заправлено  по чекам 165 литров. По путевым листам №44-54 пройдено 1000 км. (Путевой лист №52 от 26.06.12г. пройдено 30 км. Показания спидометра на начало дня 308531, на конец дня 308631.    Списание ГСМ производится не каждый месяц

Проверка  расчётных обязательств с поставщиками и подрядчиками.
           В ходе проверки было выявлено:

   Была проведена установка пожарной сигнализации по договору №3 от 10.01.2012г. на сумму 11000 руб., расходы полностью отнесены на КОСГУ 226, согласно Приказа МФ РФ 17-1 от 21.12.12г.  установка пожарной сигнализации относится на 226 подстатью, за исключением  стоимости основных средств  поставленных исполнителем, которые следует относить на 310 статью.
   Общая сумма не правомерного использования денежных средств составила- 11000 руб. (Одиннадцать тысяч руб. 00 коп.)
   Проверкой установлен факт использования рабочего телефона на сотовые телефоны:  
Январь 2011 г        -      234руб. 00 коп
Февраль 2011г.      -     266руб.40 коп.
  Общая сумма неправомерного использования денежных средств составила – 500 руб. 40 коп. (пятьсот рублей 40 коп.). 
Проверка учёта основных средств и материальных запасов.
В ходе проверки учёта основных средств и  материальных запасов установлено следующее: 

 Инвентарные номера проставлены не на всех объектах основных средств в нарушение Приказа Министерства финансов РФ от 13 октября 2003г. №91-Н, нет инвентарных номеров на следующих объектах : ноутбук DNS , принтер SAMSUNG  ML 2015, монитор-  ASER AL 1716, шкаф книжный, стол канцелярский, сейф, фотоаппарат.
В 2011г. поступило основных средств на сумму: 379114 руб. 06 коп.
	№
	Наименование
	количество
	стоимость

	1
	Стенка «Грация»
	1
	7000

	2
	Фотоаппарат
	1
	2000

	3
	Системный блок
	2
	28528,34

	4
	Прихожая «Каскад»
	1
	3000

	5
	Автомобиль ГАЗ 3102
	1
	338585,72


Списания основных средств не производилось, данные идут с главной книгой и оборотно- сальдовой ведомостью.
Поступление 2012 года основных средств на сумму 25129 руб.
	№
	Наименование
	количество
	стоимость

	1
	Сканер НР
	1
	2390

	2
	Ноутбук DNS
	1
	21490

	3
	Принтер CANON
	1
	1249


Списание основных средств не производилось, данные идут с главной книгой и оборотно- сальдовой ведомостью.

На вновь поступившие объекты основных средств не имеются инвентарные карточки за 2011- 2012гг. Нарушение ст.9 Федерального закона от 6 декабря 2011г. №402- ФЗ «О бухгалтерском учёте» (исправлено в ходе ревизии.)

Актом на списание материалов №5 от 30.09.11г. списывается краска на ремонт Дома Культуры 7000руб., пиломатериал 7 куб.метров- 14000 руб. Нет сметы на ремонт Дома Культуры, акта приёма работ.

Приобретены флэш карты 28.12.2013г. на сумму 3500руб.  оприходованы на материалы КСГОУ 340, нужно на основные средства КСГОУ 310
Предложения

    1. Акты о списание материальных запасов оформлять согласно Приказа Минфина РФ от 06.12.2010 №162н (в редакции  от 24.12.2012) «Об утверждение плана счетов бухгалтерского учёта в бюджетных учреждениях и Инструкции по его применению»    
    2 . Первичные кассовые документы заполнять в соответствии с действующим законодательством. 

   3. Не выдавать наличные деньги в подотчёт, работникам без указания в заявление назначения денежных средств.
   4 . Главе МО-СП «Посельское» усилить контроль за правильностью оформления путевых листов.
    5. Производить списание ГСМ ежемесячно.

    Информацию по устранению выявленных  нарушений предоставить МУ финансовое управление МО Бичурский район до 15.09.2013 г.  

   Со справкой тематической проверки  ознакомлены, с фактами, изложенными в справке согласны.

Начальник отдела учёта и отчётности

МУ финансового управления МО «Бичурский район»                     Слепнёва В.Е.                                                                                                                 

Главный специалист отдела учёта и отчётности                          Иванова Е.Я
МУ финансового управления МО «Бичурский район»                                                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                   .                                                                                                                                                                                                     Ведущий специалист отдела учёта и отчётности                          Тюрюханова Т.Н                                                                                                                                                                                                    

МУ финансового управления МО «Бичурский район»                                                                                                                                                                                                                   

Специалист 1 разряда (гл. бухгалтер)

МО – СП «Посельское»                                                                       Ремезова Л. А. 

Со справкой  ознакомлены:

Начальник МУ финансовое управление                                             Артюкова З.С.

МО «Бичурский район»
И.О Главы МО-СП «Посельское»                                                     Панькова Е.И                                                                                                                                                        
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