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РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «БИЧУРСКИЙ  РАЙОН» 



П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «20» октября 2016 года                                                                     №  31
с.Бичура
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ТИПОВЫХ ПОРЯДКОВ СОСТАВЛЕНИЯ ПЛАНА

ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ОТЧЕТА О РЕЗУЛЬТАТАХ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ И ПОРЯДКА КОНТРОЛЯ ЗА ИХ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ

В целях реализации Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", в соответствии с пп. 6, 10 п. 3.3, пп. 3 п. 5.1 ст. 32 Федерального закона от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", п. 3.23, п. 7, 12 ч. 13 ст. 2 Федерального закона от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", приказами Министерства финансов Российской Федерации от 28.07.2010 N 81н  (в ред. Приказов Минфина  России от 02.10.2012 №132н, от 23.09.2013 № 98н, от 27.12.2012 № 140н, от 24.09.2015 № 140н), "О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения", от 30.09.2010 № 114н  (в ред. Приказов Минфина России от 02.10.2012 № 132н, от 17.12.2015 №201н)  "Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества", Администрация муниципального образования «Бичурский район» постановляет:

1. Утвердить Типовой порядок составления Плана финансово-хозяйственной деятельности, отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений и порядка контроля за их деятельностью  (приложение № 1).

2. Утвердить Типовой порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений Администрации Муниципального образования «Бичурский район» и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества (приложение № 2).

3. Утвердить Порядок осуществления контроля за деятельностью муниципальных учреждений (приложение № 3).
4. Органам Администрации Муниципального образования «Бичурский район», исполняющим от имени муниципального образования «Бичурский район»» функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных учреждений муниципального образования «Бичурский район»  в срок до 01 ноября 2016 года утвердить Типовые порядки составления Плана финансово-хозяйственной деятельности, отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений и порядка контроля за их деятельностью, подведомственного соответствующему органу Администрации Муниципального образования «Бичурский район», исполняющему от имени муниципального образования «Бичурский район» функции и полномочия учредителя. 

5. Признать утратившим силу:


- постановление Администрации Муниципального образования Бичурский район» от 26.09.2013 № 24 «Об утверждении порядка составления и утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений».


- постановление Администрации Муниципального образования Бичурский район» от 10.08.2011 № 508 «Об утверждении порядка осуществления контроля за деятельностью бюджетных и казенных учреждений Муниципального образования «Бичурский район».

- постановление Администрации Муниципального образования Бичурский район» от 14.03.2013 № 5 «Об утверждении порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений Муниципального образования «Бичурский район» и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества».
6. Настоящее Постановление вступает в силу с момента обнародования на информационном стенде Администрации муниципального образования «Бичурский район» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Бичурский район» в сети Интернет.


7. Контроль за исполнением настоящего  постановления  возложить на

 заместителя руководителя Администрации МО «Бичурский район» по  

 финансовым и экономическим вопросам.

Глава Муниципального образования 

«Бичурский район»






        О.И. Федоров

Приложение № 1

к Постановлению Администрации

                                                      МО «Бичурский район»

                                                                от «20» октября 2016 года  № 31   

ТИПОВОЙ ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ ПЛАНА

ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ОТЧЕТА О РЕЗУЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ И ПОРЯДКА КОНТРОЛЯ ЗА ИХ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ

I. Общие положения
1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к составлению и утверждению плана финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения (далее-План).

2. Муниципальные бюджетные и автономные учреждения (далее – учреждения) составляют План в порядке, определенном структурным подразделением Администрации Муниципального образования «Бичурский район», осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении учреждений (далее - учредитель).

Учредитель устанавливает особенности составления и утверждения Плана в соответствии с настоящим порядком.

3. План составляется на очередной финансовый год либо на очередной финансовый год и плановый период одновременно с муниципальным заданием при формировании бюджета Муниципального образования «Бичурский район».
Дополнительная детализация показателей Плана, в том числе по временному интервалу (поквартально, помесячно), осуществляется учредителем.

II. Требование к составлению Плана

4. План составляется учреждением по кассовому методу в рублях с точностью до двух знаков после запятой по форме, утвержденной учредителем, с соблюдением положений настоящего Порядка, содержащей следующие части:

заголовочную;

содержательную;

оформляющую.

5. В заголовочной части Плана указываются:

гриф утверждения документа, содержащий наименование должности, подпись (и её расшифровку) лица, уполномоченного утверждать План, и дату утверждения;

наименование документа;

дату составления документа;

наименование учреждения;

наименование структурного подразделения Администрации Муниципального образования «Бичурский район», осуществляющего функции и полномочия учредителя;

дополнительные реквизиты, идентифицирующие (адрес фактического местонахождения, идентификационный номер налогоплательщика ИНН и значение кода причины постановки на учет (КПП) учреждения, код по реестру участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющимися участниками бюджетного процесса);

финансовый год (финансовый год или плановый период), на который представлены содержащиеся в документе сведения;

наименование единиц измерения показателей, включаемых в План, и их коды по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ) и (или)  Общероссийскому классификатору валют (ОКВ).

6. Содержательная часть Плана состоит из текстовой части (описательной) части и табличной части.

7. В текстовой (описательной) части Плана указываются;

цели деятельности учреждения в соответствии с федеральными законами, иными нормативными (муниципальными) правовыми актами и уставом учреждения;

виды деятельности учреждения, относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с уставом учреждения;

перечень услуг (работ), относящихся в соответствии с уставом к основным видам деятельности учреждения, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется, в том числе за плату;

общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества на дату составления Плана (в разрезе стоимости имущества, закрепленного собственником имущества за учреждением на праве оперативного управления; приобретенного учреждением за счет выделенных собственником имущества учреждения средств; приобретенного учреждением за счет доходов, полученных от иной приносящей доход деятельности);

общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества на дату составления Плана, в том числе балансовая стоимость особо ценного движимого имущества;

иная информация по решению учредителя.

8. В табличную часть Плана включаются:

Раздел 1 "Показатели финансового состояния учреждения" (далее - раздел 1), включающий показатели о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах, принятых на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана.

Раздел 2 "Показатели по поступлениям и выплатам учреждения" (далее - раздел 2).

Раздел 2.1 "Показатели выплат по расходам на закупку товаров, работ, услуг учреждения" (далее - раздел 2.1).

Раздел 3 "Сведения о средствах, поступающих во временное распоряжение учреждения" (далее - раздел 3).

Раздел 4 "Справочная информация" (далее - раздел 4).

В табличной части Плана может отражаться иная информация по решению учредителя, с соблюдением структуры (в том числе строк и граф) табличной части Плана и дополнением (при необходимости) иными строками и графами.

Раздел 1. Показатели финансового состояния учреждения

на _________________________ 20____г.   

                                       (последнюю отчетную дату)

	№

п/п
	Наименование показателя
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3

	
	Нефинансовые активы, всего:
	

	
	из них:

недвижимое имущество, всего:
	

	
	в том числе:

остаточная стоимость
	

	
	особо ценное движимое имущество, всего:
	

	
	в том числе:

остаточная стоимость
	

	
	Финансовые активы, всего:
	

	
	из них:

денежные средства учреждения, всего 
	

	
	в том числе:

денежные средства учреждения на счетах
	

	
	денежные средства учреждения, размещенные на депозиты в кредитной организации
	

	
	иные финансовые инструменты 
	

	
	дебиторская задолженность по доходам
	

	
	дебиторская задолженность по расходам
	

	
	Обязательства, всего:
	

	
	из них:

долговые обязательства
	

	
	кредиторская задолженность
	

	
	в том числе:

просроченная кредиторская задолженность
	


Раздел 2. Показатели по поступлениям и выплатам в бюджет

на _________________________ 20____г.   

                                       (последнюю отчетную дату)

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации
	Объем финансового обеспечения, руб. (с точностью до двух знаков после запятой-0,00)

	
	
	
	всего
	в том числе:

	
	
	
	
	субсидия на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания
	субсидии, предоставляемые в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации
	субсидии на осуществление капитальных вложений
	Поступления от оказания услуг (выполнения работ) на платной основе и от иной приносящей доход деятельности

	
	
	
	
	
	
	
	всего
	из них гранты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Поступления от доходов, всего
	100
	Х
	
	
	
	
	
	

	в том числе: доходы от собственности
	110
	
	
	Х 
	Х 
	Х 
	
	Х

	доходы от оказания услуг, работ
	120
	
	
	
	Х 
	Х 
	
	

	доходы от штрафов, пеней, иных сумм принудительного изъятия
	130
	
	
	Х 
	Х 
	Х  
	
	Х  

	безвозмездные поступления
	140
	
	
	Х 
	Х 
	Х 
	 
	Х 

	иные  субсидии, предоставленные из бюджета
	150
	
	
	Х 
	
	
	Х 
	Х 

	прочие доходы
	160
	
	
	Х 
	Х 
	Х 
	
	

	доходы от операций с активами
	180
	Х 
	
	Х 
	Х 
	Х 
	
	Х 

	Выплаты по расходам, всего:
	200
	Х 
	
	
	
	
	
	 

	в том числе на:
	210
	
	
	
	
	
	
	

	выплаты персоналу, всего:
	
	
	
	
	
	
	
	

	из них: оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	211
	
	
	
	
	
	
	

	социальные и иные выплаты населению, всего:
	220
	
	
	
	
	
	
	

	расшифровать:
	
	
	
	
	
	
	
	

	уплату налогов, сборов и иных платежей, всего
	230
	
	
	
	
	
	
	

	из них:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	безвозмездные перечисления организациям
	240
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	прочие расходы (кроме расходов на закупку товаров, работ, услуг)
	250
	
	
	
	
	
	
	

	расходы на закупку товаров, работ, услуг, всего 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Поступление финансовых активов, всего:
	300
	Х 
	
	
	
	
	
	

	из них: увеличение остатков средств 
	310
	
	
	
	
	
	
	

	прочие поступления
	320
	
	
	
	
	
	
	

	Выбытие финансовых активов, всего
	400
	
	
	
	
	
	
	

	из них: уменьшение остатков средств
	410
	
	
	
	
	
	
	

	прочие выбытия 
	420
	
	
	
	
	
	
	

	Остаток средств на начало года
	500
	Х 
	
	
	
	
	
	

	Остаток средств на конец года
	600
	Х 
	
	
	
	
	
	


Раздел 2.1.  Показатели выплат по расходам на закупку

товаров, работ, услуг учреждения 

на _________________________ 20____г.   

	Наименование показателя
	Код строки
	Год начала закупки
	Сумма выплат по расходам на закупку товаров, работ и услуг, руб. (с точностью до двух знаков после запятой - 0,00)

	
	
	
	всего на закупки
	в том числе:

	
	
	
	
	в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"

	
	
	
	на 20__ г. очередной финансовый год
	на 20__ г. 1-й год планового периода
	на 20__ г. 2-й год планового периода
	на 20__ г. очередной финансовый год
	на 20__ г. 1-й год планового периода
	на 20__ г. 2-й год планового периода
	на 20__ г. очередной финансовый год
	на 20__ г. 1-й год планового периода
	на 20__ г. 1-й год планового периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Выплаты по расходам на закупку товаров, работ, услуг, всего:
	0001
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе: на оплату контрактов, заключенных до начала очередного финансового года:
	1001
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	на закупку товаров работ, услуг по году начала закупки:
	2001
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3.  Сведения о средствах, поступающих 

во временное распоряжение учреждения, 

на _________________________ 20____г.   

                                              (очередной финансовый год)                                       

	Наименование показателя
	Код строки
	Сумма (руб., с точностью до двух знаков после запятой-0,00)

	1
	2
	3

	Остаток средств на начало года
	010
	

	Остаток средств на конец года
	020
	

	Поступление 
	030
	

	
	
	

	Выбытие 
	040
	

	
	
	


Раздел 4. Справочная информация
	Наименование показателя
	Код строки
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3

	Объем публичных обязательств, всего:
	010
	

	Объем бюджетных инвестиций (в части переданных полномочий муниципального) заказчика в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации), всего:
	020
	

	Объем средств, поступивших во временное распоряжение, всего:
	030
	



8.1. В разделе 2:
  
по строкам 500, 600 в графах 4-10 указываются планируемые суммы остатков средств на начало и на конец планируемого года, если указанные показатели, по решению учредителя, планируются на этапе формирования проекта Плана либо указываются фактические остатки средств при внесении изменений в утвержденный План после завершения отчетного финансового года;

в графе 3 по строкам 110-180, 300-420 указываются коды классификации операций сектора государственного управления, по строкам 210-280 указываются коды видов расходов бюджетов;


по строке 120 в графе 10 указываются плановые показатели по доходам от грантов, предоставление которых из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации осуществляется по кодам 613 «Гранты в форме субсидии бюджетным учреждением» или 623 «Гранты в форме субсидии автономным учреждением» видов расходов бюджетов;


по строкам 210-250 в графах 5-10 указываются плановые показатели только в  случае принятия учредителем решения о планировании выплат по соответствующим расходам раздельно по источникам их финансового обеспечения.


При этом плановые показатели по расходам по строке 260 графы 4 на соответствующий финансовый год должны быть равны показателям граф 4 - 6 по строке 0001 раздела 2.1.

В разделе 2.1:

в графах 7 - 12 указываются:

по строке 1001 - суммы оплаты в соответствующем финансовом году по контрактам (договорам), заключенным до начала очередного финансового года, при этом в графах 7 - 9 указываются суммы оплаты по контрактам, заключенным в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон N 44-ФЗ), а в графах 10 - 12 - по договорам, заключенным в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее - Федеральный закон N 223-ФЗ);

по строке 2001 - в разрезе года начала закупки указываются суммы планируемых в соответствующем финансовом году выплат по контрактам (договорам), для заключения которых планируется начать закупку, при этом в графах 7 - 9 указываются суммы планируемых выплат по контрактам, для заключения которых в соответствующем году согласно Федеральному закону N 44-ФЗ планируется разместить извещение об осуществлении закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд либо направить приглашение принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) или проект контракта, а в графах 10 - 12 указываются суммы планируемых выплат по договорам, для заключения которых в соответствии с Федеральным законом N 223-ФЗ осуществляется закупка (планируется начать закупку) в порядке, установленном положением о закупке.

При этом необходимо обеспечить соотношение следующих показателей:

1) показатели граф 4 - 12 по строке 0001 должны быть равны сумме показателей соответствующих граф по строкам 1001 и 2001;

2) показатели графы 4 по строкам 0001, 1001 и 2001 должны быть равны сумме показателей граф 7 и 10 по соответствующим строкам;

3) показатели графы 5 по строкам 0001, 1001 и 2001 должны быть равны сумме показателей граф 8 и 11 по соответствующим строкам;

4) показатели графы 6 по строкам 0001, 1001 и 2001 должны быть равны сумме показателей граф 9 и 12 по соответствующим строкам;

5) показатели по строке 0001 граф 7 - 9 по каждому году формирования показателей выплат по расходам на закупку товаров, работ, услуг:

а) для бюджетных учреждений не могут быть меньше показателей по строке 260 в графах 5 - 8 раздела 2 на соответствующий год;

б) для автономных учреждений не могут быть меньше показателей по строке 260 в графе 7 раздела 2 на соответствующий год;

6) для бюджетных учреждений показатели строки 0001 граф 10 - 12 не могут быть больше показателей строки 260 графы 9 раздела 2 на соответствующий год;

7) показатели строки 0001 граф 10 - 12 должны быть равны нулю, если все закупки товаров, работ и услуг осуществляются в соответствии с Федеральным законом N 44-ФЗ.

Раздел 3 заполняется в случае принятия учредителем решения об отражении операций со средствами, поступающими во временное распоряжение учреждения, в разрезе содержащихся в ней плановых показателей. В этом случае строка 030 графы 3 раздела 4 не заполняется.

При этом:

по строкам 010, 020 в графе 4 раздела 3 указываются планируемые суммы остатков средств во временном распоряжении на начало и на конец планируемого года, если указанные показатели по решению учредителя отражаются на этапе формирования проекта Плана либо указываются фактические остатки указанных средств при внесении изменений в План после завершения отчетного финансового года.

9. В целях формирования показателей Плана по поступлениям и выплатам, включенных в табличную часть Плана, учреждение составляет на этапе формирования проекта бюджета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) План, исходя из представленной учредителем информации о планируемых объемах расходных обязательств:

субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - муниципальное задание);

субсидий, предоставляемых в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность;

грантов в форме субсидий, в том числе предоставляемых по результатам конкурсов;

публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени органа местного самоуправления планируется передать в установленном порядке учреждению;

бюджетных инвестиций (в части переданных полномочий муниципального заказчика в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации).

10. Плановые показатели по поступлениям формируются учреждением с указанием, в том числе:

субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

субсидий, предоставляемых в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность;

грантов в форме субсидий, в том числе предоставляемых по результатам конкурсов;

поступлений от оказания учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности;

поступлений от реализации ценных бумаг (для муниципальных автономных учреждений, а также муниципальных бюджетных учреждений в случаях, установленных федеральными законами).

Справочно указываются суммы публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени органа местного самоуправления передаются в установленном порядке учреждению, бюджетных инвестиций (в части переданных полномочий муниципального заказчика в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации), а также средства во временном распоряжении учреждения при принятии учредителем учреждения решения об отражении указанных сведений в разделе 4.

Суммы, указанные в абзацах втором, третьем, четвертом, пятом и восьмом настоящего пункта, формируются учреждением на основании информации, полученной от учредителя, в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка.

Суммы, указанные в абзаце шестом настоящего пункта, учреждение рассчитывает исходя из планируемого объема оказания услуг (выполнения работ) и планируемой стоимости их реализации.

11. Плановые показатели по выплатам формируются учреждением в соответствии с настоящим Порядком в разрезе соответствующих показателей, содержащихся в разделе 2.

11.1. Общая сумма расходов бюджетного учреждения на закупки товаров, работ, услуг, отраженная в Плане, подлежит детализации в плане закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, формируемом в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - план закупок), а также в плане закупок, формируемом в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ согласно положениям части 2 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ.

12. При принятии учредителем решения о раздельном формировании плановых показателей по выплатам, связанным с выполнением учреждением муниципального задания, объемы указанных выплат в пределах общего объема субсидии на выполнение муниципального задания могут рассчитываться с превышением нормативных затрат, определенных в порядке, установленном Администрацией Муниципального образования «Бичурский район» в соответствии с пунктом 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

13. При предоставлении муниципальному учреждению субсидии, в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, субсидии на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее - целевая субсидия) муниципальное учреждение составляет и представляет главному распорядителю бюджетных средств сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному учреждению (код формы документа по Общероссийскому классификатору управленческой документации 0501016) по форме согласно приложению к Плану. Сведения не должны содержать сведений о субсидиях, предоставленных муниципальному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.

При составлении Сведений муниципальным учреждением следует руководствоваться приказом Министерства финансов РФ от 28.07.2010 № 81н "О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения".

В случае если учреждению предоставляется несколько целевых субсидий, показатели Сведений формируются по каждой целевой субсидии без формирования группировочных итогов.

Формирование объемов планируемых выплат, указанных в Сведениях, осуществляется в соответствии с нормативным (муниципальным) правовым актом, устанавливающим порядок предоставления целевой субсидии из соответствующего бюджета.

14. Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения которых являются поступления от оказания учреждениями услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, формируются учреждением в соответствии с порядком определения платы, установленным учредителем.

15. Учредитель вправе установить для учреждения формирование плановых поступлений и соответствующих им плановых выплат, в том числе в разрезе видов услуг (работ).

16. Учредитель вправе утвердить единую форму Плана для муниципального автономного и бюджетного учреждения либо две отдельные формы для муниципального автономного и бюджетного учреждения соответственно, а также правила по их заполнению.

17. После утверждения в установленном порядке решения о бюджете План и Сведения при необходимости уточняются учреждением и направляются на утверждение с учетом положений раздела III "Требования к утверждению Плана и Сведений" настоящего Порядка.

Уточнение показателей Плана, связанных с выполнением муниципального задания, осуществляется с учетом показателей утвержденного муниципального задания и размера субсидии на выполнение муниципального задания.
18. Оформляющая часть Плана должна содержать подписи должностных лиц, ответственных за содержащиеся в Плане данные, - руководителя учреждения (уполномоченного им лица), руководителя финансово-экономической службы учреждения или иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа.

19. В целях внесения изменений в План и (или) Сведения в соответствии с настоящим Порядком составляются новые План и (или) Сведения, показатели которых не должны вступать в противоречие в части кассовых операций по выплатам, проведенным до внесения изменения в План и (или) Сведения, а также с показателями планов закупок, указанных в пункте 11.1 настоящего Порядка. Решение о внесении изменений в План принимается руководителем учреждения.

III. Требования к утверждению Плана и Сведений

20. План муниципального автономного учреждения (План с учетом изменений) утверждается руководителем автономного учреждения на основании заключения наблюдательного совета автономного учреждения.

21. План муниципального бюджетного учреждения (План с учетом изменений) утверждается руководителем муниципального бюджетного учреждения, если иное не установлено органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

22. Сведения, указанные в пункте 13 настоящего Порядка, сформированные учреждением, утверждаются учредителем.

Приложение

к Плану финансово-хозяйственной

деятельности муниципального

учреждения

                                      _____________________________________

                                          (наименование должности лица,

                                             утверждающего документ)

                                      _____________________________________

                                      (наименование органа, осуществляющего

                                         функции и полномочия учредителя

                                                   (учреждения))

                                      ___________ _________________________

                                       (подпись)    (расшифровка подписи)

                                                  "__" ____________ 20__ г.

                                 СВЕДЕНИЯ

           ОБ ОПЕРАЦИЯХ С ЦЕЛЕВЫМИ СУБСИДИЯМИ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫМИ

                   МУНИЦИПАЛЬНОМУ УЧРЕЖДЕНИЮ НА 20__ Г.

                                                                  ┌───────┐

                                                                  │ КОДЫ  │

                                                                  ├───────┤

                                                    Форма по ОКУД │0501016│

                                                                  ├───────┤

                                                             Дата │       │

                         от "__" ________ 20__ г.                 ├───────┤

                                                                  │       │

Муниципальное учреждение                                          │       │

(подразделение)          _______________________          по ОКПО │       │

                                                                  ├───────┤

                                 ┌────────┐                  Дата │       │

                         ИНН/КПП │        │         представления │       │

                                 └────────┘            предыдущих │       │

                                                         Сведений │       │

                                                                  ├───────┤

Наименование бюджета     _______________________         по ОКТМО │       │

                                                                  ├───────┤

Наименование органа,                                              │       │

осуществляющего функции                                           │       │

и полномочия учредителя  _______________________      Глава по БК │       │

                                                                  ├───────┤

Наименование органа,                                              │       │

осуществляющего ведение                                           │       │

лицевого счета           _______________________          по ОКПО │       │

                                                                  ├───────┤

Единица измерения: руб. (с точностью до второго                   │       │

десятичного знака)                                        по ОКЕИ │       │

                                                                  ├───────┤

_________________________________                                 │       │

(наименование иностранной валюты)                          по ОКВ │       │

                                                                  └───────┘

                                                    ┌─────────────────────┐

                          Остаток средств на        │                     │

                          начало года               └─────────────────────┘

	Наименование субсидии
	Код субсидии
	Код классификации расходов бюджета
	Код объекта АИП
	Разрешенный к использованию остаток субсидии прошлых лет на начало 20__ г.
	Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет
	Планируемые
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                                                     Номер страницы │     │

                                                                    ├─────┤

                                                      Всего страниц │     │

                                                                    └─────┘

Руководитель _________ ____________

             (подпись) (расшифровка ┌ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┐

                          подписи)    ОТМЕТКА ОРГАНА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ВЕДЕНИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА,

                                    │               О ПРИНЯТИИ НАСТОЯЩИХ СВЕДЕНИЙ              │

Руководитель

финансово-                          │Ответственный ___________ _________ ____________ _________│

экономической                        исполнитель   (должность) (подпись) (расшифровка (телефон)

службы       _________ ____________ │                                      подписи)            │

             (подпись) (расшифровка

                         подписи)   │"__" __________ 20__ г.                                   │

                                    └ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┘

Ответственный

исполнитель ___________ _________ ____________ _________

            (должность) (подпись) (расшифровка (телефон)

                                    подписи)

Приложение № 2

                      к Постановлению Администрации 
 МО «Бичурский район»

                                                                      от «       »                  2016 №   

ТИПОВОЙ ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ОТЧЕТА О РЕЗУЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ЗАКРЕПЛЕННОГО ЗА НИМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к составлению и утверждению отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества (далее - Отчет).

II. Общие положения

2. Отчет составляется в соответствии с настоящим Порядком муниципальными автономными, бюджетными и казенными учреждениями с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны в порядке, утвержденном учредителями в отношении бюджетных и автономных учреждений, главными распорядителями бюджетных средств, в ведении которых находятся казенные учреждения (далее - учредитель), если иное не установлено федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации.

3. Отчет автономных учреждений составляется в том числе с учетом требований, установленных Правилами опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2007 № 684 (далее - Правила № 684).

4. Отчет составляется учреждением в валюте Российской Федерации (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.

5. Отчет учреждения составляется в разрезе следующих разделов:

раздел 1 "Общие сведения об учреждении";

раздел 2 "Результат деятельности учреждения";

раздел 3 "Об использовании имущества, закрепленного за учреждением".

6. В разделе 1 "Общие сведения об учреждении" указываются:

исчерпывающий перечень видов деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами;

перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами с указанием потребителей указанных услуг (работ);

перечень документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, лицензии и другие разрешительные документы);

количество штатных единиц учреждения (указываются данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения на начало и на конец отчетного года. В случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетного периода);

средняя заработная плата сотрудников учреждения;

иные сведения по решению учредителя.

7. В разделе 2 "Результат деятельности учреждения" указываются:

изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в процентах);

общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей;

изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения (далее - План), относительно предыдущего отчетного года (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;

суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг (выполнения работ);

сведения об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (для бюджетных и автономных учреждений, а также казенных учреждений, которым в соответствии с решением учредителя сформировано муниципальное задание);

сведения, указанные в абзаце шестом настоящего пункта, формируются учреждениями по форме, установленной приложением № 3 к Порядку формирования и финансового обеспечения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений, утвержденному постановлением Администрации  Муниципального образования «Бичурский район» от 23 декабря 2015 года № 60  «Об утверждении порядка формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Муниципального образования «Бичурский район» и финансового обеспечения выполнения муниципального задания обеспечения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений";

цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);

общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей);

количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры.

Бюджетное и автономное учреждения дополнительно указывают:

суммы кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом;

суммы кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом;

иные сведения по решению учредителя.

Казенное учреждение дополнительно указывает показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения и показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.

8. В разделе 3 "Об использовании имущества, закрепленного за учреждением" учреждениями указываются на начало и конец отчетного года:

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления.

Бюджетным учреждением дополнительно указывается:

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, учреждению на указанные цели;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности;

общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

иные сведения по решению учредителя.

Раздел 3 "Об использовании имущества, закрепленного за автономным учреждением" составляется автономным учреждением в порядке, установленном Правилами № 684.

III. Порядок утверждения и опубликования отчета

9. Отчет автономного учреждения утверждается в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях".

Отчет бюджетных и казенных учреждений утверждается руководителем учреждения с учетом положений, установленных абзацем третьим настоящего пункта, представляется учредителю на согласование в срок до 1 марта года, следующего за отчетным.

Учредитель рассматривает Отчет в течение десяти рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, и согласовывает его либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.

Бюджетные и казенные учреждения в течение трех рабочих дней дорабатывают Отчет и повторно представляют его на согласование Учредителю.

10. Учреждение предоставляет Отчет, утвержденный и согласованный в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка, для его размещения на официальном сайте в сети Интернет федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с пунктом 3.5 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996  № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

11. По решению учредителя Отчет размещается в сети Интернет на официальном сайте Администрации Муниципального образования «Бичурский район», сайте учреждения либо ином сайте с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

12. Отчет автономного учреждения в соответствии с Правилами № 684 подлежит опубликованию не позднее 1 июня года, следующего за отчетным, в средствах массовой информации, определенных учредителем автономного учреждения и доступных для потребителей услуг автономного учреждения.

При наличии у автономного учреждения и/или учредителя сайта в сети Интернет отчеты подлежат размещению на этом сайте. Доступ к размещенным на сайте отчетам является свободным и безвозмездным.

Информация о дате опубликования и средствах массовой информации, в которых опубликованы отчеты, а также о сайтах в сети Интернет, на которых размещены отчеты, должна размещаться в помещении автономного учреждения в доступном для потребителей услуг автономного учреждения месте.

IV. Оценка эффективности деятельности учреждения

13. Учредитель на основании Отчета осуществляет оценку эффективности деятельности учреждения.

Оценка эффективности деятельности учреждения осуществляется по критериям, установленным учредителем локальным правовым актом.

14. По итогам оценки эффективности деятельности учреждения учредитель принимает одно из решений:

признать деятельность учреждения эффективной с высокой степенью исполнения критериев эффективности (при выполнении всех установленных критериев эффективности);

признать деятельность учреждения эффективной со средней степенью исполнения критериев эффективности (при выполнении от 100% до 80% установленных критериев эффективности);

признать деятельность учреждения эффективной с низкой степенью исполнения критериев эффективности (при выполнении ниже 80% установленных критериев эффективности);

признать деятельность учреждения неэффективной (при невыполнении всех критериев эффективности).

При признании деятельности учреждения эффективной со средней и низкой степенью исполнения критериев эффективности учредителем выполняются следующие мероприятия:

проведение дополнительных проверок с целью выявления причин невыполнения критериев и принятия мер по их предупреждению в следующем отчетном периоде;

привлечение руководителя учреждения и лиц, допустивших невыполнение критериев эффективности деятельности учреждения, к дисциплинарной ответственности;

рассмотрение вопроса о необходимости осуществления дополнительного финансирования учреждения с целью повышения эффективности его деятельности в следующем отчетном периоде;

рассмотрение вопроса об исключении (полностью или частично) в следующем отчетном периоде из муниципального задания муниципальных услуг, качество которых не соответствует требованиям действующего законодательства либо приобретение которых целесообразно осуществлять на рынке аналогичных услуг;

рассмотрение вопроса о перераспределении в следующем отчетном периоде объемов оказываемых муниципальных услуг между подведомственными учреждениями;

рассмотрение вопроса об изменении типа существующего учреждения либо о сохранении типа с проведением мероприятий по повышению эффективности деятельности учреждения.

При признании деятельности учреждения неэффективной учредителем выполняются следующие мероприятия:

привлечение руководителя учреждения и лиц, допустивших невыполнение критериев эффективности деятельности учреждения, к дисциплинарной ответственности;

рассмотрение вопроса о перераспределении в следующем отчетном периоде объемов оказываемых муниципальных услуг между подведомственными учреждениями;

рассмотрение вопроса об изменении типа существующего учреждения либо о его ликвидации.

15. По итогам оценки учредитель формирует аналитический отчет, в котором указывает:

1) степень достижения показателей, утвержденных Программой социально-экономического развития Муниципального образования «Бичурский район»" на соответствующий период, муниципальными программами;

2) факторы, повлиявшие на отклонение показателей, и пути их устранения;

3) объемы расходования бюджетных и внебюджетных средств на предоставление муниципальных услуг;

4) выводы, полученные по итогам проведения оценки представленных подведомственными учреждениями данных;

5) решения, принятые учредителем в соответствии с пунктом 14;

6) анализ эффективности деятельности учреждений;

7) исходные данные, на основании которых произведена оценка эффективности деятельности учреждения, в формате Microsoft Word и Microsoft Excel.

16. Аналитический отчет о результатах оценки эффективности деятельности учреждений направляется в Комитет экономического развития  не позднее 1 мая текущего года.

17. На основании аналитических отчетов учредителей Муниципальное учреждение финансовое управление формирует информацию об эффективности деятельности учреждений и представляет ее руководителю Администрации Муниципального образования «Бичурский район».

18. В случае принятия решения о ликвидации учреждения учредитель разрабатывает проект соответствующего правового акта Администрации Муниципального образования «Бичурский район».

19. В случае принятия решения об изменении типа существующего учреждения учредитель осуществляет мероприятия в порядке, предусмотренном действующим законодательством РФ.

Приложение № 3

к Постановлению Администрации
 МО «Бичурский район»
                                                                               от «      »            2016 №    
ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КОНТРОЛЯ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет основные положения и механизм осуществления контроля за деятельностью муниципальных автономных, бюджетных, казенных учреждений (далее - муниципальные учреждения).

1.2. Контроль за деятельностью муниципальных учреждений проводится структурными подразделениями Администрации Муниципального образования «Бичурский район», осуществляющими функции и полномочия учредителя муниципальных учреждений (далее - Учредитель).

1.3. Положения настоящего Порядка не применяются при осуществлении:

- контроля в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в подведомственных муниципальных учреждениях;

- контроля за деятельностью органов местного самоуправления;

- финансового контроля, проводимого в порядке, предусмотренном бюджетным законодательством;

- контроля в рамках Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

2. Предмет и цели контроля за деятельностью муниципальных

учреждений
2.1. Предметом контроля за деятельностью муниципальных учреждений являются:

- осуществление видов деятельности, предусмотренных уставами учреждений, в том числе выполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), в случае его утверждения, выполнение работ (оказание услуг) за плату;

- выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных автономных и бюджетных учреждений;

- исполнение бюджетной сметы муниципальным казенным учреждением;

- обеспечение состава, качества и (или) объема (содержания) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ), условий, порядка и результатов оказания муниципальных услуг (выполнения работ), определенных в муниципальном задании;

- обеспечение эффективного использования недвижимого и движимого имущества, находящегося у муниципального учреждения, в том числе особо ценного имущества.

2.2. Основными целями контроля за деятельностью муниципальных учреждений являются:

- соблюдение действующего законодательства, определение результативности и эффективности финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений, адресности и целевого характера использования бюджетных средств;

- оценка результатов деятельности муниципальных учреждений, выполнения муниципального задания, показателей объема и качества муниципальных услуг (выполняемых работ);

- оценка целесообразности принятия решения об изменении типа муниципального учреждения, изменении муниципального задания;

- выявление отклонений в деятельности учреждений (соотношение плановых и фактических показателей плана финансово-хозяйственной деятельности или бюджетной сметы, наличие неиспользованных остатков субсидий из местного бюджета, соотношение нормативных и фактических затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), платных услуг, не предусмотренных учредительными документами и (или) муниципальными заданиями, либо при невыполнении (некачественном выполнении) муниципальных заданий, наличие обоснованных жалоб потребителей), выработка предложений по их устранению;

- формирование информационной базы об объеме и качестве предоставляемых в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполняемых работ) в целях оптимизации расходов местного бюджета.

3. Формы осуществления контроля за деятельностью

муниципальных учреждений

3.1. Контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок деятельности муниципальных учреждений, связанной с предметом контроля, определенным в подпунктах 2.1, 2.2 настоящего Порядка.

3.2. Планирование контрольной деятельности, проведение которой предусматривается в форме текущего и последующего контроля, осуществляется путем утверждения учредителем, органом не позднее 1 декабря текущего года ежегодного плана контрольной деятельности на следующий календарный год (далее - план).

Плановые проверки одного муниципального учреждения проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.3. Основаниями для проведения внеплановой проверки являются:

- истечение срока представления отчета об исполнении муниципальным учреждением ранее направленных предложений об устранении выявленных нарушений и недостатков;

- поручения руководителя Администрации Муниципального образования «Бичурский район», заместителей руководителя Администрации Муниципального образования «Бичурский район»;

- информация Прокуратуры Муниципального образования «Бичурский район» и правоохранительных органов о нарушениях в деятельности муниципального учреждения, связанных с предметом контроля, определенным в подпунктах 2.1, 2.2 настоящего Порядка;

- мотивированные сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации о ненадлежащем качестве предоставления муниципальных услуг (выполнения работ), нарушениях в деятельности муниципальных учреждений, связанных с предметом контроля, определенным в подпунктах 2.1, 2.2 настоящего Порядка;

- обнаружение Учредителем в представленных муниципальными учреждениями документах нарушений в деятельности муниципального учреждения, связанных с предметом контроля, определенным в подпунктах 2.1, 2.2 настоящего Порядка.

3.4. Плановые и внеплановые проверки проводятся в формах документальной и выездной проверки по решению Учредителя.

Решение Учредителя о проведении проверки утверждается приказом руководителя Учредителя.

3.5. Документальной проверке подлежат сведения, содержащиеся в представляемых муниципальными учреждениями Учредителю документах:

- о результатах деятельности учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества;

- об исполнении бюджетной сметы;

- о выполнении плана финансово-хозяйственной деятельности;

- о выполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ).

3.6. Документальная проверка проводится по месту нахождения Учредителя.

3.7. Срок проведения документальных проверок не может превышать 20 рабочих дней.

3.8. Выездная проверка проводится по месту нахождения проверяемого муниципального учреждения.

3.9. Срок проведения выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

3.10. Срок проведения проверки может быть продлен руководителем Учредителя на основании мотивированного предложения должностного лица, проводящего выездную проверку, но не более чем на 20 рабочих дней.

3.11. В решении о проведении проверки в обязательном порядке указываются:

- наименование муниципального органа, принявшего решение о проведении проверки;

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки;

- наименование муниципального учреждения (далее - субъект проверки), проверка которого проводится;

- цели, предмет проверки и срок ее проведения;

- основания проведения проверки.

3.12. Руководитель субъекта проверки уведомляется о предстоящей плановой выездной проверке не позднее, чем за 2 рабочих дня до ее начала посредством направления решения Учредителя факсимильной и электронной связью.

3.13. При проведении выездной проверки должностные лица Учредителя, проводящие проверку, имеют право:

- посещать субъект проверки в порядке, установленном действующим законодательством, при предъявлении служебного удостоверения и решения о проведении проверки (с учетом установленного режима работы субъекта проверки, его подразделения);

- требовать предоставления документов, информации, объяснений;

- получать сведения и материалы, необходимые для осуществления контроля.

3.14. При проведении выездной проверки должностные лица Учредителя, проводящие проверку, не вправе:

- требовать предоставления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

- осуществлять проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя (уполномоченного представителя) субъекта проверки;

- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством;

- превышать установленные сроки проведения проверки.

3.15. При проведении выездной проверки должностные лица Учредителя, проводящие проверку, обязаны:

- соблюдать законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, правовые акты Республики Бурятия, Администрации Муниципального образования «Бичурский район»;

- проводить проверку в соответствии с решением о назначении проверки;

- посещать территории и помещения субъекта проверки в целях проведения проверки только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и решения о назначении проверки с соблюдением установленного срока проведения проверки;

- не препятствовать руководителю (уполномоченному представителю) субъекта проверки присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к целям и предмету проверки;

- знакомить руководителя или иные уполномоченные должностные лица проверяемого субъекта с результатами проверки;

- соблюдать сроки проведения проверки.

4. Оформление результатов документальных и выездных проверок

4.1. По результатам проведения документальной проверки должностным лицом Учредителя, осуществляющим документальную проверку, в течение 5 рабочих дней со дня окончания проведения проверки составляется акт в 2 экземплярах.
4.2. В случае если в документах, указанных в пункте 3.5 настоящего Порядка, отсутствуют сведения, связанные с предметом контроля, определенным в подпунктах 2.1, 2.2 настоящего Порядка, или эти сведения противоречивы, Учредитель извещает об этом субъект проверки, который обязан в течение десяти календарных дней представить дополнительные сведения.

4.3. В случае если по итогам анализа представленных субъектом проверки документов выявлены ошибки и (или) противоречия, информация об этом направляется субъекту проверки. Субъект проверки в течение десяти рабочих дней с даты получения такой информации представляет в адрес Учредителя пояснения или возражения в письменной форме.

Одновременно с представлением пояснений или возражений относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах субъект проверки вправе представить в адрес Учредителя документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

4.4. В случае если при анализе представленных субъектом проверки документов выявлены нарушения действующего законодательства, связанные с предметом контроля, определенным в подпунктах 2.1, 2.2 настоящего Порядка, должностным лицом Учредителя, уполномоченным на проведение документальной проверки, готовится и представляется руководителю Учредителя справка с предложением о принятии решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении данного субъекта проверки.

4.5. По результатам выездной проверки составляется акт проверки в двух экземплярах, который вручается под расписку для ознакомления в течение 5 рабочих дней со дня окончания проверки руководителю (уполномоченному представителю) субъекта проверки.

4.6. В акте проверки указываются:

- дата и место составления акта проверки;

- фамилия, имя, отчество и должности должностных лиц, проводивших проверку;

- дата и номер решения Учредителя о назначении проверки;

- наименование проверяемого субъекта проверки;

- фамилия, имя, отчество и должность руководителя (уполномоченного представителя) субъекта проверки, присутствовавшего при проведении проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях в деятельности субъекта проверки;

- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

4.7. В акте проверки отражаются сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя (уполномоченного представителя) субъекта проверки, о наличии его подписи или об отказе от совершения подписи, наличии возражений (замечаний, пояснений), подписи должностных лиц, проводивших проверку.

4.8. В случае отказа руководителя (уполномоченного представителя) субъекта проверки от ознакомления с актом проверки он направляется Учредителем в течение 3 рабочих дней посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, остающемуся у Учредителя.

4.9. В случае несогласия с фактами, выводами и предложениями, изложенными в акте проверки, руководитель (уполномоченный представитель) субъекта проверки вправе в течение 10 рабочих дней со дня получения акта проверки представить письменные возражения (замечания, пояснения) в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений, которые приобщаются к акту проверки и являются его неотъемлемой частью. Возражения (замечания, пояснения) представляются с приложением документов (копий документов, заверенных подписью должностного лица, уполномоченного руководителем субъекта проверки, и печатью), подтверждающих обоснованность таких возражений (замечаний, пояснений).

4.10. Руководитель Учредителя, назначивший проверку, в срок до 10 рабочих дней со дня получения возражений (замечаний, пояснений) по акту проверки организует их рассмотрение. Должностное лицо, проводившее проверку, рассматривает обоснованность этих возражений (замечаний, пояснений), и дает по ним письменное заключение, и подписывает руководителем Учредителя. Один экземпляр заключения направляется субъекту проверки, другой экземпляр приобщается к материалам проверки.

4.11. В случае выявления нарушений в деятельности субъекта проверки Учредитель в течение 30 рабочих дней со дня подписания акта проверки готовит предложения об устранении выявленных нарушений. При наличии разногласий Учредитель готовит предложения в течение 30 рабочих дней после даты проведенных мероприятий, указанных в подпункте 4.10.

Предложения должны содержать наименование субъекта проверки, выявленные нарушения, срок для рассмотрения и принятия мер по устранению и недопущению выявленных нарушений.

Если в результате проверки получена информация о нарушениях действующего законодательства, содержащая признаки противоправного деяния, руководителем Учредителя принимается решение о направлении материалов проверки в правоохранительные органы.

Руководитель субъекта проверки, которому направлены предложения, должен исполнить их в установленный срок и представить Учредителю отчет об исполнении предложений.

В случае если субъектом проверки не исполнены предложения в установленный срок или отчет об исполнении предложений не подтверждает факт исполнения предложений, Учредителем рассматривается вопрос о привлечении должностных лиц субъекта проверки к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.

5. Итоги контроля за деятельностью муниципальных учреждений

5.1. Итоги контроля учитываются Учредителем в рамках своей компетенции при решении следующих вопросов:

- о соответствии состава, качества и (или) объема (содержания) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ), условий, порядка и результатов оказания муниципальных услуг (выполнения работ), определенных в муниципальном задании;

- определение результативности и эффективности финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений, адресности и целевого характера использования бюджетных средств;

- о выполнении плана финансово-хозяйственной деятельности;

- о сохранении (увеличении, уменьшении) показателей муниципального задания и объемов бюджетных ассигнований;

- о перепрофилировании деятельности муниципального учреждения;

- об изменении типа, реорганизации или ликвидации муниципального учреждения.
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