РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«БИЧУРСКИЙ РАЙОН»

____________________________________________________________ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18 ноября 2011 г.                                                               № 928

с. Бичура

 ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ

ИНТЕРНЕТ-САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БИЧУРСКИЙ РАЙОН»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, в целях совершенствования информационного пространства  Бичурского района, повышения уровня информированности населения о деятельности Администрации Муниципального образования «Бичурский район», интеграции с российским и международным информационным пространством Администрация муниципального образования «Бичурский район» постановляет:

1. Создать электронное информационное издание «Интернет-сайт Администрация муниципального образования «Бичурский район».

2. Присвоить Интернет-сайту Администрация муниципального образования «Бичурский район» статус официального источника информации Администрация муниципального образования «Бичурский район» в сети Интернет.

3. Утвердить:

3.1. Положение об официальном Интернет-сайте Администрации муниципального образования «Бичурский район» (приложение № 1).

3.2. Состав постоянно действующей редакционной коллегии Интернет-сайта Администрации муниципального образования «Бичурский район» (приложение № 2).

3.3. Регламент предоставления информации на Интернет-сайт Администрации муниципального образования «Бичурский район» (приложение № 3).

3.4. Регламент функционирования системы «Интернет-приемная» Интернет-сайта Администрации муниципального образования «Бичурский район» (приложение № 4).

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на информационном стенде Администрации Муниципального образования «Бичурский район».

5. Контроль за исполнением Постановления возложить на первого заместителя руководителя Администрации муниципального образования «Бичурский район» по социальному развитию.

Глава МО «Бичурский район»                                                      В.Г. Калашников

Приложение 1

к Постановлению

администрации МО «Бичурский район»

от 18 ноября 2011 № 928

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БИЧУРСКИЙ РАЙОН»

Настоящее Положение об официальном Интернет-сайте администрации МО «Бичурский район» (далее - Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Об основах муниципальной службы в Российской Федерации», «Об информации, информатизации и защите информации», Уставом Муниципального образования «Бичурский район».

1. Общие положения

1.1. Интернет-сайт Администрации МО «Бичурский район» (далее - Сайт)

является официальным источником информации о деятельности Администрации муниципального образования «Бичурский район» (далее по тексту Администрация МО «Бичурский район» и осуществляет интеграцию информации в сети Интернет.

1.2. Официальный адрес Сайта Администрации МО «Бичурский район» в сети Интернет http://admbich.sdep.ru.

1.3. Сайт может включать в себя подсайты (ссылки на самостоятельные сайты) структурных подразделений администрации, муниципальных учреждений и предприятий МО «Бичурский район».

1.4. Сайт функционирует в одноязычном варианте: основной язык - русский.

2. Основные задачи 

деятельности Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район»

2.1. Основными задачами деятельности Сайта являются:

- представление населению необходимой официальной информации о деятельности Администрации МО «Бичурский район»: издаваемых нормативных правовых актах МО «Бичурский район», конкурсной информации, информации о заявлениях и выступлениях должностных лиц Администрации МО «Бичурский район», официальных встречах и иных протокольных мероприятиях;

- систематизация информации о деятельности Администрации МО «Бичурский район», повышение ее доступности и открытости;

- предоставление возможности Администрации МО «Бичурский район» вести интерактивный диалог с населением, обсуждение актуальных проблем, подготовка и принятие управленческих решений с учетом мнения заинтересованных лиц и населения;

- повышение, доверяя к органам местного самоуправления за счет создания открытой и прозрачной системы управления;

- освещение наиболее важных событий в политической, экономической и социальной жизни района;

- обеспечение доступа жителей района к проектам нормативных правовых актов, а также других официальных документов органов местного самоуправления;

- изучение общественного мнения, выявление наиболее социально значимых проблем общества.

3. Источники, категории и статус информации

3.1. Информация, размещаемая на Сайте, носит официальный характер.

Содержательная структура страниц Сайта Администрации МО «Бичурский район» должна определятся его основными задачами, соответствующей формой и стилистикой, соответствовать законодательным нормам, регулирующим деятельность средств массовой информации.

3.2. Информация, размещаемая на Сайте, является публичной и бесплатной.

3.3. Частичное или полное использование материалов Сайта в других средствах массовой информации возможно только при условии обязательной ссылки на официальный Сайт Администрации МО «Бичурский район».

3.4. Информационное наполнение Сайта осуществляется из внутренних и внешних источников.

3.4.1. Внутренними источниками являются:

- Глава муниципального образования «Бичурский район»;

- структурные подразделения Администрации МО «Бичурский район»;

- муниципальные учреждения и предприятия МО «Бичурский район»;

- официальные средства массовой информации.

3.4.2. Внешними источниками являются:

- Совет депутатов МО «Бичурский район»;

- Муниципальная избирательная комиссия МО «Бичурский район»;

- свободные средства массовой информации.

3.5. В зависимости от периодичности обновления информация делится на следующие категории:

- постоянная информация;

- периодически обновляемая информация;

- разовая информация.

3.6. На Сайте запрещается размещение информации, относимой по действующему законодательству к информации ограниченного доступа (государственная тайна и конфиденциальная информация).

3.7. Запрещается использовать Сайт Администрации МО «Бичурский район» в предвыборной агитации, а так же распространять через него любые материалы, имеющие статус коммерческих.

4. Структура Сайта

4.1. Сайт состоит из следующих основных разделов:

1). Главная страница.

2). Новости.

Историческая справка: 

- Геральдика.

Географическая справка:

Климат

Природные ресурсы:

- животный и растительный мир;

- полезные ископаемые;

- водные ресурсы и минеральные источники;

Экологическая ситуация.

Почетные граждане Бичурского района.

Схема района.

3). Органы местного самоуправления.

Сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах, функциях структурных подразделений, перечень нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции.

4). Муниципальный орган:

Избирательная комиссия МО «Бичурский район».

5). Экономика:

-. стратегия развития;

- финансы:

- сводный Реестр муниципальных услуг МО «Бичурский район»;

- туризм;

- инвестиционная привлекательность;

- перечень муниципальных целевых программ;

- муниципальные закупки;

- муниципальные услуги;

- административные регламенты;

6). Социальная сфера:

- здравоохранение;

- образование;

- культура и искусство;

- физическая культура и спорт;

- гражданская оборона и защита от чрезвычайных ситуаций:

Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Республики Бурятия. 

- молодежная политика.

7). Инфраструктура и промышленность:

- промышленность и транспорт;

- инфраструктура;

- землепользование и градостроительная деятельность;

Перечни информационных систем, банков, данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций;

- Реестр муниципальной собственности;

Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

- аренда;

- хозяйственное ведение оперативное управление имуществом;

- тарифы.

8). Муниципальная служба и правовое обеспечение:

- информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления;

- кадровый резерв;

- проекты нормативно-правовых актов МО «Бичурский район»;

- нормативно-правовые акты МО «Бичурский район»;

- независимая антикоррупционная экспертиза нормативно-правовых актов МО «Бичурский район»;

9). Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.

10). Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления.

11). Порядок обжалования муниципальных нормативных правовых актов и иных решений, принятых органами местного самоуправления.

12). Информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправлении, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а так же о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях.

13). Статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления.

14). Информация о работе органов местного самоуправления с обращениями граждан, организаций, общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления.

15). Интернет приемная.

16). Опросы и форумы.

17). Гостевая.

18). Карта сайта.

4.2. По мере развития Сайта состав, наименование разделов и их содержание могут изменяться.

4.3. Закрепление информационных разделов за структурными подразделениями администрации и сроки обновления информации по данным разделам регулируются Положением по ведению официального Интернет-сайта администрации МО «Бичурский район».

5. Услуги, предоставляемые пользователям Сайта

5.1. Пользователям Сайта предоставляется возможность в интерактивном режиме:

- использовать информационные ресурсы Сайта в соответствии с «Правилами использования информации, размещенной на официальном Интернет-сайте администрации МО «Бичурский район» (приложение);

- вести поиск информации, находящейся в информационной базе данных Сайта;

- задавать вопросы Главе МО «Бичурский район», сотрудникам администрации, руководителям муниципальных организаций и учреждений;

- высказывать свое мнение и пожелания о работе Сайта.

6. Организационно-техническое 

обеспечение деятельности Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район»

6.1. Для управления процессом размещения официальной информации на Интернет-сайте администрации МО «Бичурский район» формируется редакционная коллегия Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район».

6.2. Редакционная коллегия обеспечивает:

- контроль за содержанием и актуальностью информации, публикуемой на Интернет-сайте Администрации МО «Бичурский район»;

Контроль за обновлением и пополнением разделов Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район».

6.3. Редакционная коллегия осуществляет стратегическое планирование работы Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район»:

- для организации планирования проводит заседания раз в квартал;

- текущий контроль за работой Интернет-сайта осуществляет через секретаря редакционной коллегии.

6.4. В части технического  сопровождения Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район» системный администратор Сектора административной работы Комитета муниципальной службы и правового обеспечения Администрации МО «Бичурский район» организует и обеспечивает:

- работы по развитию программно-технических средств Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район»;

-администрирование Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район»;

- функционирование Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район».

6.5. В части информационного наполнения Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район» специалист Сектора административной работы Комитета муниципальной службы и правового обеспечения Администрации МО «Бичурский район» обеспечивает:

- организацию информационного наполнения Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район»;

- доступность информации, размещаемой на Интернет-сайте Администрации МО «Бичурский район»;

- анализ информационной содержательности и посещаемости Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район»;

Несет ответственность за защищенность представленной и размещенной на Интернет-сайте Администрации МО «Бичурский район» информации.

7. Опубликование информации 

7.1. Периодичность обновления и сроки представления информации структурными подразделениями, отраслевыми структурными подразделениями Администрации МО «Бичурский район» для размещения на соответствующих страницах Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район» определяются в соответствии с регламентом представления информации на Интернет – сайте Администрации МО «Бичурский район».

7.2. Ответственность за соответствие представленных материалов целям и регламенту Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район», своевременность представления информации, ее полноту, актуальность, точность и достоверность возлагается на руководителей структурных подразделений Администрации МО «Бичурский район».

Приложение 

к Положению

об официальном Интернет-сайте

администрации МО «Бичурский район»

Правила

использования информации, размещенной на официальном

Интернет-сайте администрации МО «Бичурский район»

1. Использование информации официального Интернет-сайта администрации МО «Бичурский район» рассматривается как согласие с нижеизложенными требованиями.

2. Информация, размещенная на Сайте, может быть использована исключительно в некоммерческих (личных, ознакомительных, образовательных, исследовательских и аналогичных) целях.

3. Копирование и цитирование информации, размещенной на Сайте, допускается только при условии указания ссылки на источник такой информации (в сетевых СМИ - гиперссылки на соответствующую интернет-страницу с уникальным сетевым адресом). Внесение каких-либо изменений, добавлений или искажений в копируемую или цитируемую информацию не допускается.

4. Информационные ресурсы, непосредственно доступные с Сайта, находятся в муниципальной собственности МО «Бичурский район», если иное не установлено законодательством об информации, информатизации и защите информации. Указанные информационные ресурсы являются информацией открытого доступа и не могут рассматриваться как конфиденциальные сведения, подлежащие защите в соответствие с законодательством о государственной тайне.

5. При переходе по гиперссылкам, размещенным на Сайте, на информационные ресурсы сторонних организаций пользователь покидает Сайт. Администрация МО «Бичурский район» не несет ответственности за достоверность сведений, составляющих информационные ресурсы сторонних организаций, а также за актуализацию и периодичность обновления соответствующей информации.

6. Дизайн и структура интернет - страниц, составляющих Сайт, а также иные их элементы, являющиеся объектом охраны по законодательству Российской Федерации об авторских правах и интеллектуальной (промышленной) собственности, не могут воспроизводиться (копироваться, имитироваться) полностью или частично для создания на их основе новых информационных объектов или для каких-либо иных целей, нарушающих указанное законодательство. Изображения, графика, звуковая или видеоинформация не могут копироваться для размещения на иных интернет-сайтах (интернет - страницах) либо для распространения путем создания копий на бумажных или магнитных носителях без разрешения администрации МО «Бичурский район».

7. Администрация МО «Бичурский район» не несет ответственности за какие-либо неблагоприятные последствия использования информации, размещенной на Сайте.

8. Электронные сообщения, размещаемые в информационных разделах (интерактивных сервисах) Сайта, могут быть удалены без предварительного предупреждения.

9. Лица и организации, желающие разместить гиперссылку на Сайт либо на его отдельные интернет - страницы в текстовом виде, а также в виде графической ссылки (баннера), в обязательном порядке уведомляют об этом администрацию МО «Бичурский район».

10. Лица и организации, разместившие гиперссылки на Сайт, не вправе:

- изменять стандартный вид окна программы просмотра или иным способом ограничивать либо модифицировать представление содержания Сайта;

- указывать недостоверную информацию, связанную с предоставлением гиперссылки на Сайт;

- размещать на интернет - страницах, содержащих гиперссылки на Сайт, информационные и иные материалы, не соответствующие целям и задачам функционирования Сайта.

11. Лица, посещающие Сайт, обязаны соблюдать иные, не указанные в настоящих Правилах, требования законодательства Российской Федерации о государственных информационных ресурсах.

12. Лица, нарушающие требования настоящих Правил, несут административную и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 2

к постановлению Администрации 

МО «Бичурский район»

от 18 ноября 2011г № 928

Состав 

постоянно действующей редакционной коллегии

 Интернет-сайта Администрации муниципального образования 

«Бичурский район» 

1. Слепнев А.У. - Глава Муниципального образования «Бичурский район», председатель комиссии;

2. Перелыгин И.Р. – председатель Комитета муниципальной службы и правового обеспечения Администрации муниципального образования «Бичурский район», заместитель председателя комиссии;

3. Кавизин А.В. – ведущий специалист сектора административной работы Комитета муниципальной службы и правового обеспечения Администрации муниципального образования «Бичурский район», секретарь комиссии;

Члены комиссии:

4. Кондакова А.В. – заместитель руководителя Администрации муниципального образования «Бичурский район» по экономическому развитию;

5. Смолин В.В. – и.о. заместителя руководителя Администрации муниципального образования «Бичурский район» по развитию инфраструктуры;

6. Артюкова З.С. – начальник МУ Финансовое управление Администрации муниципального образования «Бичурский район»;

7. Афанасьева Н.Н. - начальник МУ Управление культуры Администрации муниципального образования «Бичурский район»;

8. Цыдыпов Б.Ц. – начальник МУ Управление образованием Администрации муниципального образования «Бичурский район»;

9. Павлова С.В. – консультант – юрист сектора правового обеспечения и муниципальной службы Комитета муниципальной службы и правового обеспечения Администрации муниципального образования «Бичурский район».

Приложение 3

к постановлению Администрации 

МО «Бичурский район»

от 18 ноября 2011г № 928

Регламент предоставления информации

на Интернет-сайт Администрации муниципального образования «Бичурский район»

Устанавливаются следующие сроки предоставления информации:

- ежедневно – до 13 часов текущих суток;

- еженедельно – до 13 часов вторника, следующего за отчетной неделей;- ежемесячно – до 15 числа месяца, следующего за отчетным;

- ежеквартально – до 1 числа второго месяца, следующего за отчетным кварталом;

- ежегодно – до 1 марта года, следующего за отчетным.

Сроки публикации информации:

- еженедельная – в течение восьми часов со дня поступления информации;

- ежемесячная, ежеквартальная, ежегодная – в течение пяти дней со дня поступления информации.

Форматы данных:

Тестовая информация – МS Word 97 (2000); PDF.

Табличная информация – MS Excel 97 (2000), MS Word 97 (2000);

Графическая информация – BMP, GIF, JPG, TIF.

Аудиоинформация –  WAV (алгоритм сжатия  MP layer 3), MP3, WMA.

Видеоинформация – MPG, WMN.

Устанавливается следующий порядок предоставления информации:

Информация от структурных подразделений, отраслевых структурных подразделений Администрации МО «Бичурский район», предназначенных для размещения на Интернет-сайте Администрации МО «Бичурский район», представляется в Сектор административной работы Комитета муниципальной службы и правового обеспечения Администрации МО «Бичурский район» в электронном виде с приложением письма за подписью руководителя структурного подразделения, отраслевого структурного подразделения Администрации МО «Бичурский район» и в сроки, установленные в приложении № 1 .

Специалист Сектора административной работы ведет журнал регистрации размещаемой информации за подписью уполномоченного лица от передающей стороны.

Приложение 4

к постановлению Администрации 

МО «Бичурский район»

от 18 ноября 2011г № 928

Регламент

функционирования системы «Интернет-приемная» Интернет-сайта Администрации муниципального образования «Бичурский район» 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент определяет порядок приема, регистрации и рассмотрения обращений граждан, направленных через Интернет-приемную Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район» (далее - Интернет-приемная).

1.2. Для целей настоящего Регламента вводятся следующие понятия и определения:

Интернет- приемная – инструмент передачи обращений граждан в адрес Администрации МО «Бичурский район» через информационную систему Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район».

Пользователь – гражданин, посетитель сети Интернет, осуществляющий подготовку и отправку электронного обращения.

Электронное обращение – обращение, жалоба, заявление или предложение, поступившее через Интернет-приемную от Пользователя в адрес Администрации МО «Бичурский район».

Автор обращения – Пользователь, направивший электронное обращение в соответствии с установленными требованиями.

Операторы – лица, назначенные ответственными в администрации МО «Бичурский район» за прием и обработку электронных обращений.

Исполнители – специалисты администрации МО «Бичурский район», которым дано поручение подготовить ответ Автору обращения;

Технический оператор – предприятие или организация, привлекаемые с целью обслуживания и обеспечения технического функционирования официального Интернет-сайта Администрации МО «Бичурский район».

Участники – Операторы, Исполнители, Технический оператор.

Координатор – информационный отдел Организационного управления Администрации МО «Бичурский район», который координирует взаимодействие Участников.

2. Требования для электронных

обращений, направляемых через Интернет-приемную

2.1. С целью подготовки и отправки электронного обращения через Интернет-приемную Пользователь должен соблюдать установленные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом требования.

2.2. Требования к электронному обращению по составу подразделяются на:

- требования технического характера;

- требования к содержанию обращения.

2.3. технические требования:

- обязательное заполнение полей, отмеченных звездочкой;

- кодировка текста.

2.4. Требования к содержанию электронного обращения:

- отсутствие ненормативной лексики;

- отсутствие коммерческой рекламы.

2.5. Электронное обращение содержит следующие сведения, обязательные для заполнения (отмечены звездочкой):

- фамилия, имя, отчество Пользователя;

- адрес Пользователя, (электронный или почтовый), на который может быть направлен ответ;

- суть обращения.

2.6. Электронное обращение может содержать дополнительные  сведения о Пользователе, не обязательные для заполнения (не отмечены звездочкой):

- год рождения;

- социальный статус;

- пол;

- адрес электронной почты;

и другие.

3. Порядок рассмотрения электронных обращений

3.1. Глава МО «Бичурский район» назначает оператора.

3.2. Электронные обращения, соответствующие техническим требованиям, подлежат обработке и предварительному рассмотрению операторами на предмет соответствия требованиям к содержанию электронного обращения.

В случае не соответствия электронного обращения установленным требованиям к содержанию электронного обращения Оператор выбирает один из стандартных вариантов ответа, что оно составлено некорректно. В этом случае Автор обращения получает ответ на адрес, выбранный в соответствующем поле.

Оператор осуществляет регистрацию поступившего электронного обращения только в случае его соответствия установленным требованиям к содержанию электронного обращения. Оператор распечатывает электронное обращение и производит действия по его регистрации по аналогии с обращениями граждан, поступившими по почте в бумажном виде.

Зарегистрированное электронное обращение направляется Оператором Главе МО «Бичурский район». Одновременно Оператор ставит отметку в Системе контроля за подготовкой ответа о том, что данное электронное обращение зарегистрировано и будет рассмотрено в 30-дневный срок с момента его регистрации.

Согласно резолюции Главы МО «Бичурский район» электронное обращение направляется Исполнителю для подготовки ответа Автору обращения. Зарегистрированное электронное обращение подлежит рассмотрению в 30-дневный срок с момента его регистрации.

Исполнитель осуществляет подготовку проекта ответа Автору обращения и представляет на подпись Главе МО «Бичурский район».

Оператор направляет подписанный Главой МО «Бичурский район» ответ автору обращения по адресу, указанному им в соем электронном обращении. Одновременно Оператор ставит отметку в Системе контроля за подготовкой ответа о том, что данное электронное рассмотрено и отправлен ответ по указанному адресу.

