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РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«БИЧУРСКИЙ РАЙОН»

_______________________________________________________________ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «16»   сентября 2014 года                                                                         № 54
с.Бичура
Об утверждении Административного регламента

Администрации Муниципального образования «Бичурский район» предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» в аренду»
На основании статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  муниципальных услуг» предоставления муниципальных услуг», руководствуясь постановлением администрации Муниципального образования «Бичурский район» от 31 декабря 2013 года № 39 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Муниципального образования «Бичурский район» предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» в аренду».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на информационном стенде Администрации МО «Бичурский район» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Муниципального образования «Бичурский район» www.admbich.sdep.ru. в сети Интернет.

3. Постановление № 27 от 11.04.2012г. «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Бичурский район» предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» в аренду» считать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Председателя Комитета имущественных и  земельных отношений администрации МО «Бичурский район».                                          

И.о. руководителя администрации МО
«Бичурский район»                                                                 А.У. Слепнев
Утвержден

Постановлением Администрации

МО «Бичурский район»

                                                                           от «16»  сентября  2014г. № 54 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «БИЧУРСКИЙ РАЙОН» ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БИЧУРСКИЙ РАЙОН» 

В АРЕНДУ»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» в аренду» (далее - административный регламент) является нормативным правовым актом Муниципального образования «Бичурский район», устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги Администрации Муниципального образования «Бичурский район» (далее Администрация МО «Бичурский район».
1.2. Правовые основания

принятия административного регламента

1.2.1. Правовыми основаниями принятия административного регламента являются:
1. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  муниципальных услуг»;

2. Постановление Администрации муниципального образования «Бичурский район» от 31 декабря 2013 года № 39 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
1.3. Предмет 

регулирования Административного регламента

1.3.1. Предметом регулирования административного регламента являются деятельность по реализации функций Администрации Муниципального образования «Бичурский район» в лице уполномоченного органа (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования «Бичурский район».
1.4. Описание заявителей

имеющих право на получение муниципальной услуги

1.4.1. К заявителям, имеющим право на получение муниципальной услуги относятся физические и (или) юридические лица, индивидуальные предприниматели, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при обращении в администрацию Муниципального образования «Бичурский район».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги 

и орган, предоставляющий муниципальную услугу

2.1.1. Предоставление муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» в аренду осуществляется Администрацией Муниципального образования «Бичурский район» через уполномоченный постановлением Администрации МО «Бичурский район» Комитет строительства, земельных и имущественных отношений в лице специалистов комитета (далее специалисты Комитета).

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республики Бурятия (при необходимости осуществлении государственной регистрации договора аренды), 671360, Бичурский район, с. Бичура, ул. Советская, 62;

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 1 по Республике Бурятия (для предоставления копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица, физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по состоянию на дату, предшествующую моменту подачи заявления на срок не более 30 дней).

Органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги,  направляют сведения о заявителе по запросам Комитета в срок, не превышающий:

1) 15 рабочих дней со дня получения письменного запроса (в том числе направленного средствами факсимильной связи или в форме электронного документа); 

2) 5 рабочих дней со дня получения запроса по средствам межведомственного электронного взаимодействия.
2.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и способы получения информации

2.2.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и способы получения информации

Способы получения информации:

1. В устной форме при личном обращении заявителя.

Порядок получения информации в устной форме при личном обращении:

Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется специалистами Комитета по адресу:

Республика Бурятия, Бичурский район, село Бичура, улица Советская, № 43, здание Администрации Муниципального образования «Бичурский район», 3 этаж, кабинет № 312, здание Многофункционального центра по оказанию государственных и муниципальных услуг 1 этаж, окно № 5.
График приема заявителей:

	понедельник 
	не приёмный день

	вторник
	не приёмный день

	среда
	не приёмный день

	четверг
	с 13.00 до 16.00

	пятница
	не приёмный день

	суббота
	выходной

	воскресенье
	выходной

	Обеденный перерыв
	с 12.00 до 13.00


2. Посредством почтовой связи при направлении заявителем запроса по адресу: 671360, Республика Бурятия, Бичурский район, село Бичура, улица Советская, № 43, Администрация муниципального образования «Бичурский район».

3. Посредством электронной связи при направлении заявителем запроса по адресу электронной почты Администрации МО «Бичурский район»:
e-mail: admbich@icm.buryatia.ru. 
4. Посредством электронной связи в сети Интернет при направлении запроса заявителем через официальный сайт Администрации МО «Бичурский район» по адресу www.admbich.sdep.ru. 

5. Посредством электронной связи в сети Интернет с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

6. Посредством телефонной связи:

- контактные номера телефонов 8 (301-33) 42-0-90, 8(301-33) 42-1-08.

7. Посредством размещения информации на информационном стенде Администрации МО «Бичурский район».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (предоставление) заявителю договора аренды муниципального имущества. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.3.2. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги, без учета срока, необходимого для подписания со стороны арендатора; без учета срока, необходимого для государственной регистрации договора аренды недвижимого имущества в Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республики Бурятия.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Нормативные правовые акты регулирующие отношения, возникающие  связи с предоставлением муниципальной услуги:
1. Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.;

2. Гражданским кодексом РФ (часть первая) от 30.11.1994 г. № 51-Федерального закона, // Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301;

3. Гражданским кодексом РФ (часть вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ, // "Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410.

4. Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5. Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
6. Уставом Муниципального образования «Бичурский район» принят Бичурским районным Советом депутатов Местного самоуправления Решение № 126 от 30.06.2005 г. (в ред. Решений Совета депутатов МО «Бичурский район» от 27.11.2006 года № 281, от 07.12.2007 года №398, от 09.04.2009 года № 125, от 20.11.2009  года № 205); зарегистрирован в главном управление Министерства юстиции Российской Федерации по Сибирскому федеральному округу 15 декабря 2005 года государственный регистрационный № RU 045030002005001; опубликовано Муниципальный вестник Приложение к газете «Бичурский хлебороб» № 95-96 (7157-7158) от 01.12.2006;

7. Положением об управлении муниципальной собственностью Муниципального образования «Бичурский район» утвержденного решением Совета депутатов Муниципального образования «Бичурский район» от 18 июля 2006 года № 236;

8. Положение о порядке предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» утвержденного решением Совета депутатов Муниципального образования «Бичурский район» от 30 марта 2012 года № 463;

9. иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Республики Бурятия, а также иными нормативными актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Муниципального образования «Бичурский район».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет в адрес Администрации МО «Бичурский район» заявление (обращение), (в заявлении должны быть указаны: правовой статус, наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, ФИО гражданина, ИНН или паспортные данные, место нахождения, контактный телефон, подпись, дата заявления), посредством почтовой связи по адресу: 671360, Республика Бурятия, Бичурский район, село Бичура, улица Советская, № 43, Администрация Муниципального образования «Бичурский район» или электронной связи по адресу электронной почты e-mail: admbich@icm.buryatia.ru. либо с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет и вправе представить следующий исчерпывающий перечень документов:

1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) либо личность представителя;

2. доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя оформленной в соответствии с п.4, п.5 ст. 185 Гражданского кодекса Российской Федерации;

3. копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

4. копии учредительных документов юридического лица;

5. копия свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе, для индивидуальных предпринимателей – копия свидетельства  о постановке на учет физического лица в налоговом органе;

6. копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по состоянию на дату, предшествующую моменту подачи заявления на срок не более 30 дней; 

Бланк заявления приведен в приложении № 1 к настоящему регламенту;
 2.6.2. Специалист Комитета не вправе требовать от заявителя:

- предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· обращение с заявлением, без приложения необходимого пакета документов, с приложением неполного пакета документов, заявлением заполненным не полностью (отсутствие данных о заявителе, адреса, подписи (с указанием ее расшифровки).

Отказ в приеме документов на предоставление муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1. отсутствие в Реестре муниципального имущества  объекта, указанного в заявлении;

2. отсутствие предусмотренных законом оснований для предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов;

3. наличие нарушения условий ранее заключенного договора аренды муниципального имущества (в отношении испрашиваемого имущества);

4. не предоставление заявителем пакета документов, предусмотренного в бланке Заявления на заключение договора аренды нежилого помещения - Приложение №1 настоящего регламента, либо наличие недостоверной информации в представленных документах;

5. выявленное несоответствие заявителя критериям, установленным законом для субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющим в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" право на заключение договора аренды на новый срок;

6. наличие в отношении данного имущества прав третьих лиц, препятствующих предоставлению данного имущества в аренду.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

	Название услуги 
	Название документа
	Название организации

	Предоставление муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» в аренду
	копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц
	Федеральной налоговой службой России

	
	копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	

	
	копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица
	

	
	копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	

	
	Копия свидетельства о постановке на учет юридического лица/физического лица 
	


2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.10.1. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины.

1. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не установлена.

 2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11.2. Максимальный срок при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

        2.12.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 40 минут.

       2.12.2. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Регистрации запроса заявителя осуществляется специалистом общественной приемной Комитета муниципальной службы и правого обеспечения Администрации МО «Бичурский район» по адресу: Республика Бурятия, Бичурский район», село Бичура, улица Советская, № 43, кабинет № 301.

Регистрация запроса заявителя производится специалистом общественной приемной путем внесения в электронную базу по делопроизводству входящей корреспонденции записи о приеме документов в день их поступления в Администрацию МО «Бичурский район».
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

2.13.1.  Требования к оборудованию мест ожидания:
1. в помещении для ожидания приема заявителей и получения информации размещается информационный стенд, который оборудован карманами формата А-4;

2. места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов отдела, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги;

3. места ожидания должны быть оборудованы посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест на каждого специалиста, ведущего приём граждан;

4. места ожидания также оборудуются столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).

2.13.2.  Требования к оформлению входа в здание:

1. здание (строение), в котором расположен отдел, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

2. на территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

2.13.3. Требования к местам приема заявителей:
кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием наименования должности лица, осуществляющего прием заявлений, документов, а также его фамилии, имени, отчества.

2.13.4. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации: 

1. на информационном стенде, Интернет-сайте размещается следующая обязательная информация - полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги, перечень документов, представляемых заявителями, перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2. тексты материалов на информационном стенде печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
1. Достоверность предоставляемой информации о муниципальной услуге;

2. Полнота информирования о муниципальной услуге;

3. Чёткость изложения информации;

4. Наглядность форм предоставляемой информации;

5. Удобство и доступность получения информации;

6. Оперативность предоставления информации;

7. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

8. Отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

3. Состав последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядке их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Основанием для начала административной услуги по приему документов является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию муниципального образования «Бичурский район» с заявлением о предоставлении конкретного объекта муниципальной собственности в аренду с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2. Специалист Комитета, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.3. Специалист Комитета, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени.

3.4. Специалист Комитета, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

3.5. Специалист Комитета, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов, предусмотренных в бланке Заявления - Приложение №1 настоящего Регламента.

3.6. Специалист Комитета, уполномоченный на прием заявлений, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. При наличии простых копий документов копии заверяются специалистом.

3.7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов, указанных в бланке Заявления - приложение 1 настоящего Регламента, специалист Комитета,  уполномоченный на  прием  заявлений, уведомляет  заявителя  о  наличии  препятствий  для  предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии Заявителя устранить препятствия специалист Комитета, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы;

- при несогласии Заявителя устранить препятствия специалист Комитета, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.8. Заявление о предоставлении муниципального имущества заполняется в простой письменной форме либо машинописным способом. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Комитета, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. В случае заполнения заявления рукописным способом записи в заявлении производятся разборчиво, синей, фиолетовой или черной пастой (чернилами).

3.9. Специалист Комитета, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов (дело принятых документов) и передает его в порядке делопроизводства для рассмотрения руководителем уполномоченного органа. 

Максимальный срок осуществления приема и обработки принятых документов составляет 40 мин.

3.10. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение руководителем органа предоставления дела принятых документов.

Глава МО «Бичурский район» рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении председателя Комитета - исполнителем по заявлению и направляет заявление для исполнения в порядке делопроизводства.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

3.11. Председатель Комитета - исполнитель по заявлению рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении специалиста Комитета, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому специалисту.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.12. Специалист Комитета, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет полноту представленного пакета документов, в том числе:

- наличие сведений об объекте и правах на объект в Реестре муниципального имущества;

- соответствие сведений об объектах недвижимого имущества, содержащихся в правоустанавливающих, правоудостоверяющих документах; 

- необходимость в согласовании предоставления муниципальной услуги со сторонними организациями;

- наличие законных оснований в предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов;

- исполнение условий ранее заключенного договора аренды со стороны арендатора;

- наличие соответствующих прав по распоряжению объектом недвижимости у подавшего заявление лица.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

В случае если заявитель не представил документы, находящиеся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист ответственный за предоставление услуги формирует и направляет запросы.

После поступления ответов приобщает документы и справки, полученные в организациях участвующих в предоставлении муниципальной услуги, к заявлению.

3.13. Специалист Комитета, уполномоченный на производство по заявлению, принимает решение:

- о наличии оснований для отказа для предоставления муниципального имущества в аренду;

- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

Максимальный срок рассмотрения заявлений - 2 дня.

3.14. Основанием для начала административной процедуры оформления и выдачи договора аренды является получение специалистом Комитета, уполномоченным на производство по заявлению, дела принятых документов.

3.15. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются случаи, предусмотренные п.2.8. настоящего регламента.    

Специалист Комитета, уполномоченный на производство по заявлению, готовит письменный отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду и передает его в порядке делопроизводства председателю Комитета - исполнителю по заявлению.

3.16. Председатель Комитета - исполнитель по заявлению поверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, визирует проект письменного отказа в предоставлении права аренды муниципального имущества и передает его главе МО «Бичурский район» для подписания.

3.17. Глава МО «Бичурский район» подписывает итоговый документ - письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на регистрацию документа либо передает специалисту Комитета, уполномоченному на производство по заявлению для доработки.

3.18. Специалист, уполномоченный на регистрацию документа, осуществляет регистрацию итогового документа и передает специалисту Комитета, уполномоченному на производство по заявлению.

3.19. Специалист Комитета, уполномоченный на производство по заявлению, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении, об отказе в предоставлении услуги, высылает итоговый документ - письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги по почте заказным письмом, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию итогового документа. В ходе общения с заявителем специалист Комитета, уполномоченный на производство по заявлению, указывает заявителю способ устранения препятствий для получения муниципальной услуги при его наличии.

3.20. При обращении заявителя лично для получения письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Комитета, уполномоченный на производство по заявлению удостоверяется, что получатель является именно тем лицом, на чье имя оформлен итоговый документ - письменный отказ в предоставлении услуги, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение итогового документа и выдает заявителю итоговый документ - письменный отказ в муниципальной услуги.

Максимальный срок оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги составляет 2 дня.

В случае, если при рассмотрении документов отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду специалист Комитета, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проекты распоряжения администрации МО «Бичурский район», договор аренды, акт приема-передачи. (приложения № 2,3).   

3.21. Председатель Комитета - исполнителя по заявлению, рассматривает проекты распоряжения администрации МО «Бичурский район», договор аренды, акт приема-передачи, визирует их и передает в порядке делопроизводства главе МО «Бичурский район» для подписания.

3.22. Глава МО «Бичурский район» подписывает итоговые документы – распоряжение администрации МО «Бичурский район», договор аренды и передает их в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на регистрацию документов либо передает специалисту Комитета, уполномоченному на производство по заявлению для доработки.

3.23. Специалист, уполномоченный на регистрацию документов, регистрирует распоряжение администрации МО «Бичурский район» и передает пакет документов специалисту, уполномоченному на производство по заявлению.

3.24. Специалист Комитета, уполномоченный на производство по заявлению, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении о предоставлении услуги, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию итогового документа. По обращению заявителя специалист Комитета, уполномоченный на производство по заявлению, удостоверяется, что получатель является именно тем лицом, на чье имя оформлены итоговые документы, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение итоговых документов и выдает заявителю решение уполномоченного органа о предоставлении услуги, а также экземпляры договора аренды муниципального имущества для подписания.

Максимальный срок подготовки итоговых документов составляет 2 дня. 

3.25. Основанием для начала процедуры прекращения предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию МО «Бичурский район» с заявлением об отказе в получении результата предоставления муниципальной услуги.

3.26. Специалист Комитета, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.27. Специалист Комитета, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, принимает заявление и передает в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению.

3.28. Специалист Комитета, уполномоченный на производство по заявлению, формирует дело принятых документов с учетом заявление и прекращает процедуру предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги  прилагается в приложении № 4 к настоящему регламенту. 
4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами Комитета осуществляется председателем Комитета строительства, земельных и имущественных отношений.

4.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета, осуществляющих предоставление муниципальной услуги. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании полугодовых и годовых планов работы) и внеплановыми (по конкретной жалобе (претензии) заявителя). Проверки осуществляются на основании распоряжения главы МО «Бичурский район». Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты Комитета. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с распоряжением главы МО «Бичурский район». Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается руководителем комиссии и председателем проверяемого Комитета.

4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Все плановые проверки должны осуществляться регулярно созданной комиссией, в течение всего периода деятельности Комитета; установленные формы отчетности о предоставлении муниципальной услуги должны подвергаться анализу. По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной  услуги.

4.4. Специалисты Комитета несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом. Персональная ответственность специалистов Комитета закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений специалист Комитета несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) специалистов, нарушений положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: по номеру телефона приемной (факс): 8 (301-33) 41-5-18, по электронной почте: e-mail: admbich@icm.buryatia.ru.
Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно главой Администрации МО «Бичурский район».

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4. настоящего раздела административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения, направляется заявителю.

Если в письменном обращении не указаны почтовый адрес заявителя, по которому должен быть отправлен ответ, либо реквизиты не поддаются прочтению, ответ на заявление не дается.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение.
5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1
 к Административному регламенту 

Администрации Муниципального образования «Бичурский район» предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» в аренду» 

Согласовано:

Глава МО «Бичурский район»

_____________ В.Г. Калашников 

«____»________20__г.

В Администрацию МО «Бичурский район» 

ЗАЯВЛЕНИЕ

на заключение договора аренды нежилого помещения (здания)                                                    
от __________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина или наименование организации (юридического лица)
юридический адрес (место жительства): 

































На основании 











прошу администрацию Муниципального образования «Бичурский район»






































здание (помещение) площадью 

кв.м. на срок 



,
расположенное по адресу: 

































 технический паспорт 






















,

свидетельство о государственной регистрации права собственности 















для использования в целях 





















 телефон: 












К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) либо личность представителя;

- копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя (заявителей);

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- копии учредительных документов юридического лица; 

- копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по состоянию на дату, предшествующую моменту подачи заявления на срок не более 30 дней; 

- копия документа, подтверждающего право на предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов в соответствии со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции». 

Гражданин или руководитель                                                  М. П.

Организации - заявителя:                                                                                   

Ф.И.О., должность 



            Подпись:_____________

«____»_____________200__г.

Подпись лица, принявшего заявление:___________________

Дата принятия заявления:______________________________
Приложение № 2
 к Административному регламенту 

Администрации Муниципального образования «Бичурский район» предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» в аренду» 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БИЧУРСКИЙ РАЙОН» РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от «_____» ___________20____г.                                               №________
с.Бичура
В целях эффективного использования имущества находящегося в собственности Муниципального образования «Бичурский район», пополнения местного бюджета согласно Положения о порядке передачи в аренду и безвозмездное пользование объектов муниципальной собственности Муниципального образования «Бичурский район» утвержденного решением Совета депутатов МО «Бичурский район» № 463 от 30 марта 2012 года, на основании Федерального закона от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции». 
1. Передать в аренду помещение, расположенное по адресу: ___________________________________, помещение площадью – ________ кв.м, принадлежащее Муниципальному образованию «Бичурский район» на праве собственности для использования в целях ________________.     

2. Комитету строительства, земельных и имущественных отношений администрации Муниципального образования «Бичурский район»  заключить договор аренды муниципального имущества.

3. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя руководителя администрации Муниципального образования «Бичурский район» _______________________________________________. 

4. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания.    

Глава МО «Бичурский район»                                      




Приложение № 3
 к Административному регламенту 

Администрации Муниципального образования «Бичурский район» предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» в аренду» 

ДОГОВОР № 


АРЕНДЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

с. Бичура                                                    «

» 

 20
 г.
Администрация Муниципального образования «Бичурский район» именуемая в дальнейшем «Арендодатель», в лице главы  Калашникова Виталия Георгиевича, действующего на основании Устава  с одной стороны и 









, именуемое в дальнейшем «Арендатор», в лице 









, действующего на основании 


, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем: 
1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Арендодатель сдает, а Арендатор принимает во временное владение и пользование муниципальное имущество: 



 далее по тексту именуемое "Имущество", расположенное по адресу: 








 для использования под 




 на условиях, предусмотренных настоящим Договором.
Состав и стоимость передаваемого в пользование Имущества определяются актом приема-передачи (приложение № 1), который составляется и подписывается обеими Сторонами в двух экземплярах - по одному для каждой из Сторон и является неотъемлемой частью настоящего Договора. В акте указывается фактическое состояние передаваемого Имущества, его техническое состояние и недостатки.
Общая площадь передаваемого во временное владение и пользование помещения составляет 


 кв.м., согласно технического паспорта нежилого здания от «

» 

 
 г. № 

, выданного Бюро технической инвентаризации.

Площадь мест общего пользования составляет 

 кв.м.
1.2. Имущество,  переданное во временное владение и пользование,  является собственностью муниципального образования «Бичурский    район», что подтверждается Свидетельством о государственной регистрации права: 





.
1.3. Передача Имущества во временное владение и пользование не влечет передачу права собственности на это Имущество.
1.4. Предоставленное во временное владение и пользование Имущество не обременено обязательствами в пользу третьих лиц.
1.5. Арендатор несет имущественные права и обязанности в отношении переданного во временное владение и пользование Имущества в полном объеме.
1.6. Срок действия настоящего Договора устанавливается с «
»

 20
 года до «
» 

 20
 года.

1.7. Арендодатель отвечает за недостатки сданного в аренду Имущества, полностью или частично препятствующие пользованию им, даже если во время заключения договора аренды он не знал об этих недостатках.
Арендодатель не несет ответственности за недостатки сданного в аренду Имущества, которые были им оговорены при заключении договора или были заранее известны Арендатору, либо должны были быть обнаружены Арендатором во время осмотра Имущества или проверки его исправности при заключении договора или передаче Имущества в аренду. 

1.8. Все улучшения переданного в пользование Имущества производятся Арендатором с письменного разрешения Арендодателя. Произведенные Арендатором за счет собственных средств улучшения арендованного Имущества, отделимые без вреда для Имущества являются его собственностью.
1.9. Защита имущественных прав Сторон осуществляется в соответствии с действующим федеральным законодательством и законодательством Республики Бурятия.

1.10. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами.
1.11. Окончание срока Договора не влечет прекращения обязательств Сторон и не освобождает Стороны от ответственности за нарушение условий настоящего Договора.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Арендодатель в праве:
2.1.1. Контролировать соблюдение Арендатором условий настоящего Договора. 
2.1.2. Изменять в одностороннем  порядке размер арендной платы, известив об этом Арендатора  за месяц в письменной форме.

2.1.3. Контролировать поступление арендных платежей.
2.1.4. Направлять своих представителей для участия в работе комиссии по передаче Имущества.
2.1.5. Проверять сохранность и  использование по назначению переданного в аренду Имущества.
2.1.6. Заявлять требования о взыскании суммы неуплаченной арендной платы, штрафов (пеней), а также иных убытков в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.1.7. Заявлять требования о расторжении настоящего Договора.
2.2. Арендодатель обязуется:
2.2.1. Передать имущество по акту приема-передачи в течение 5 дней с момента подписания настоящего Договора.
2.2.2. Участвовать в согласованном с Арендатором порядке в создании необходимых условий поддержания имущества в надлежащем состоянии.
2.3. Арендатор обязуется:
2.3.1. Принять имущество по акту приема-передачи в течение 5 дней с момента подписания настоящего Договора.
2.3.2. Нести риск случайной гибели Имущества с момента подписания акта приема передачи.
2.3.3. Использовать переданное в пользование Имущество исключительно в целях, указанных в п. 1.1. настоящего Договора, и в соответствии с условиями настоящего Договора.
2.3.4. Своевременно и в порядке, установленном настоящим Договором, вносить арендную плату за пользование Имуществом.
2.3.5. Арендатор обязан поддерживать Имущество в исправном состоянии, производить за свой счет текущий ремонт и нести расходы на содержание Имущества.

2.3.6. Нести ответственность за соблюдение правил пожарной безопасности.

2.3.7. Не производить прокладок, скрытых и открытых проводок и коммуникаций, пе​репланировок и переоборудования арендуемых помещений, иного улучшения, вызываемого потребностями Арендатора, без письменного разрешения Арендодателя и без согласования с органами пожарного, санитарно-эпидемиологического и Энергонадзора, другими уполномоченными органами. Для получения разрешения на проведение улучшений Имущества Арендатор представляет Арендодателю письменное заявление об их проведении, предложения по условиям и срокам их проведения.
В случае обнаружения Арендодателем самовольных перестроек, нарушений целостности стен, перегородок или перекрытий, переделок или прокладок сетей, искажающих первоначальный вид Имущества, таковые должны быть ликвидированы Арендатором, а Имущество приведено в прежний вид за счет Арендатора в срок, определяемый односторонним предписанием Арендодателя.
2.3.8. Не сдавать арендуемое Имущество как в целом, так и частично в субаренду, не передавать свои  права и обязанности  по настоящему Договору другому лицу,  не отдавать арендные права в залог и не вносить их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственных обществ и товариществ или паевого взноса в производственный кооператив, а также не распоряжаться Имуществом иным образом, чем это предусмотрено настоящим Договором, без письменного разрешения Арендодателя.
В случае передачи с согласия Арендодателя Имущества иным лицам, ответственным по настоящему Договору перед Арендодателем остается Арендатор.

2.3.9.  В случае высвобождения Арендатором Имущества до истечения срока настоящего Договора или в связи с прекращением действия настоящего Договора уплатить Арендодателю в установленные его уведомлением сроки стоимость не произведенного им и являющегося его обязанностью текущего ремонта Имущества (по сложившейся на момент прекращения договора  рыночной стоимости).

2.3.10.  Обеспечивать беспрепятственный   доступ    представителей    Арендодателя в арендуемые помещения для проведения проверки соблюдения Арендатором условий настоящего Договора.
2.3.11.  Незамедлительно извещать Арендодателя о всяком повреждении, аварии или ином событии, нанесшем (или грозящем нанести) Имуществу ущерб и своевременно принимать меры по устранению их причин и последствий, а также меры по предотвращению угрозы дальнейшего разрушения или повреждения Имущества.

Обеспечивать беспрепятственный доступ в арендуемые помещения работников ремонтно-эксплуатационной организации и аварийно-технических служб в случае возникновения аварийных ситуаций.
Обеспечивать доступ специалистов Арендодателя в арендуемые помещения для технического обслуживания инженерных сетей и коммуникаций, связанного с общей эксплуа​тацией здания.
2.3.12.  Соблюдать требования действующего федерального законодательства и законодательства Республики Бурятия и заключенных договоров в отношении стандартов (правил) производства ремонтных, строительных работ.
2.3.13. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за месяц о предстоящем высвобождении Имущества как в связи с окончанием срока действия настоящего Договора, так и при досрочном его расторжении. При досрочном расторжении Договора представить Арендодателю соответствующий проект дополнительного соглашения к настоящему Договору о расторжении.

В течение трех календарных дней после прекращения действия настоящего Договора возвратить Имущество (в т.ч. произведенные улучшения) Арендодателю по акту приема-передачи в состоянии не хуже, чем в котором он его получил, с учетом нормального износа (исправном).
2.3.14.  Незамедлительно сообщать Арендодателю обо всех нарушениях прав собственника и претензиях на Имущество со стороны третьих лиц.
3. АРЕНДНАЯ ПЛАТА И ИНЫЕ ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ
3.1.  Годовая арендная плата на момент заключения Договора устанавливается согласно расчета годовой арендной платы (приложение № 2) и составляет 



 руб. с учетом НДС. 
3.2. Арендная плата изменяется Арендодателем в одностороннем порядке не чаще одного раза в год в случае изменения показателей, влияющих на определение арендной платы, указанных в п.3.1. настоящего Договора.
В этом случае Арендатор обязан производить оплату арендной платы в соответствии с представленным Арендодателем уведомлением в сроки и порядке, установленные п. 3.3 Договора с момента, указанного в уведомлении.
3.3. Арендатор самостоятельно оплачивает арендную плату согласно предъявленных счетов не позднее 10 (десятого) числа месяца следующего за расчетным на расчетный счет Арендодателя. 

3.4. После оплаты в течение 5 дней Арендатор представляет Арендодателю сведения о произведенных платежах путем предъявления копии платежных поручений в отдел учета и отчетности администрации муниципального образования «Бичурский район».
Указанный счет может быть изменен Арендодателем в одностороннем порядке, о чем Арендатор уведомляется в письменной форме в течение пяти дней.

Муниципальное образование "Бичурский район"   освобождается от уплаты НДС (ст. 14 Налогового кодекса Российской Федерации) согласно письменного уведомления.
Сумма НДС перечисляется в доход бюджета Арендатором самостоятельно в установленном законодательством порядке отдельным поручением.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий настоящего Договора Стороны обязаны возместить причиненные убытки в порядке, установленном действующим законодательством и настоящим договором.
4.2. В случае просрочки уплаты или неуплаты Арендатором платежей в сроки, установленные п.3.3., настоящего Договора, начисляются пени в размере 1/360 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации с просроченной суммы за каждый день просрочки, которые перечисляются Арендатором на счет и в порядке, указанные в п. 3.3 Договора.
4.3. Если имущество, сданное в аренду, по вине Арендатора выбывает из строя ранее полного амортизационного срока службы, в том числе - в случае полного уничтожения арендуемых помещений, Арендатор возмещает Арендодателю на счет и в порядке, указанном в п.3.3. настоящего Договора, всю арендную плату за период до истечения установленного срока действия Договора, а также иные убытки в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Если Арендатор в течение срока действия Договора ухудшает состояние переданного в пользование Имущества, либо состояние возвращаемого Имущества по окончании срока действия настоящего Договора или в случае его досрочного расторжения хуже состояния, в котором он его получал, с учетом нормального износа, Арендатор обязан возместить в сроки, установленные актом комиссии, причиненный ущерб в соответствии с действующим законодательством.
Ущерб определяется комиссией, создаваемой Арендодателем с привлечением при необходимости представителей иных организаций.
4.5. В случае если Арендатор не принял после подписания акта приема-передачи или не возвратил в установленные настоящим Договором порядке и сроки Имущество, или возвратил его несвоевременно, Арендатор обязан внести арендную плату за все время просрочки на счет и в порядке, указанные в п. 3.3. настоящего Договора. Арендодатель также вправе требовать от Арендатора возмещения  иных убытков, причиненных указанными в настоящем пункте действиями Арендатора.
4.6. В случае не целевого использования Имущества или передачи его Арендатором в субаренду, иное пользование третьим лицам без письменного согласия Арендодателя Арендатор обязан перечислить на счет, указанный в п. 3.3. настоящего Договора, штраф в размере 0,05% от суммы годовой арендной платы (с учетом ее изменений).  Исполнение Арендатором обязательств по данному пункту Договора не лишает Арендодателя права предпринимать меры для расторжения настоящего Договора в установленном законом порядке.
4.7. Оплата пеней и штрафа, установленных настоящим Договором, не освобождает Арендатора от выполнения лежащих на нем обязательств или устранения нарушений, а также возмещения причиненных им убытков.
4.8. Требования об оплате установленных настоящим разделом штрафов (пеней) заявляет соответственно Арендодатель.
5. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ И ПРОДЛЕНИЕ ДОГОВОРА
5.1. Изменение условий настоящего Договора, его расторжение допускается  по соглашению Сторон, за исключением случаев изменения арендной платы в одностороннем порядке Арендодателем по основанию, предусмотренному п.3.2. настоящего Договора.
Вносимые изменения или дополнения рассматриваются Сторонами в месячный срок и при обоюдном согласии Сторон оформляются дополнительным соглашением (кроме условий п.3.2. настоящего Договора).
5.2. Настоящий Договор может быть досрочно расторгнут в одностороннем порядке Арендодателем в следующих случаях:
5.2.1. При не использовании, использовании Имущества Арендатором в целом или его части не в соответствии с настоящим Договором и назначением Имущества;
5.2.2.  Если Арендатор ухудшает состояние Имущества;

5.2.3. Если Арендатор более двух раз подряд по истечении установленного договором срока платежа не вносит арендую плату.
5.2.4.  Если Арендатор не производит возлагаемого на него условиями настоящего Договора текущего ремонта;
5.3. О расторжении настоящего Договора по основаниям, предусмотренным п.п. 5.2.1.-5.2.4. настоящего Договора Арендатор предупреждается за 15 календарных дней.

5.4. В случае двукратного невнесения арендатором арендной платы в установленный настоящим Договором срок, Арендодатель вправе отказаться от исполнения Договора в соответствии с п. 3 ст.450 ГК РФ, уведомив об этом Арендатора в письменном виде. В этом случае договор считается расторгнутым с момента получения Арендатором уведомления.
5.5. Перемена собственника Имущества не является основанием для изменения условий или расторжения настоящего Договора.
6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются действующим законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Бурятия.

6.2. При изменении наименования, местонахождения, банковских реквизитов или реорганизации одной из Сторон, она обязана в пятидневный срок сообщить другим Сторонам о происшедших изменениях.
6.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон. Каждый экземпляр имеет одинаковую юридическую силу. 
6.4. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами из настоящего Договора, подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Республики Бурятия в установленном действующим законодательством порядке.

К настоящему Договору прилагаются:

1. Акт приема-передачи Имущества (приложение № 1);

2. Расчет годовой арендной платы (приложение № 2). 
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Приложение № 1

к  Договору №  
  
аренды муниципального недвижимого имущества

от «
» 

 20
 г. 

АКТ приёма - передачи арендуемого имущества

от «
» 

 20
 г.

Настоящий акт составлен в том, что «Арендодатель» - Администрация Муниципального образования «Бичурский район», в лице главы Калашникова Виталия Георгиевича, действующего на основании Устава сдаёт, а «Арендатор» 






, в лице 





, действующего на основании 


, принимает в аренду муниципальное имущество: 


 , имеющее следующие характеристики:

1. Место нахождения 














.
2. Общая площадь здания (кв.м.)     

 кв. м.
3. Передаваемая в аренду площадь ( кв.м,) 




  

   3.1.   Площадь мест общего пользования (кв.м.) 



   

4. На каком этаже находится сдаваемое  в аренду помещение 


      имеется ли отдельный вход 




   

5. Балансовая стоимость здания составляет 


 руб.
   
5.1.  Балансовая стоимость передаваемого имущества составляет ____



_руб._____
6. Удобство расположения помещения (здания):
а) для помещений, расположенных в сельской местности (центральная часть населенного пункта   

7. Состояние передаваемого в аренду имущества:
а) стены (вид отделки, их состояние, требует ремонта или нет) 
















б) потолки, остекление, дверные (оконные) проемы (вид отделки, состояние, требует ремонта или нет) 

                    






в) полы (какие, состояние, требует ремонта или нет) 




г) высота потолков (кв.м)  





д) отопление (центральное, печное, иное, работает, не работает, требует ремонта или нет)
е) наличие канализации, ее состояние если есть 




    

ж) наличие водопровода, его состояние если есть 





з) наличие технического и иного оборудования, его состояние (исправное, неисправное, требует ремонта или нет) 







Недостатки сданного в аренду Имущества, полностью или частично препятствующие использованию Имущества по назначению в соответствии  с  п. 1.1 Договора аренды, отсутствуют (если присутствуют, то какие) 

       













Арендодатель:
Глава Муниципального образования 

"Бичурский район"     





 В.Г. Калашников                                                    
Арендатор:      
Приложение № 2
к  Договору № 

аренды муниципального недвижимого имущества

от «
» 

 20
 г.

Утверждено: 

глава МО «Бичурский район»

В.Г. Калашников _______________
Расчет 

годовой арендной платы 
Согласно рыночной оценке размер годовой арендной платы за 1 кв.м помещений, расположенных на 
 этажах 


 здания без учета затрат на их содержание и НДС составляет:

для 


 помещений – 

 (



) рубля.

  Ап 1 кв.м в месяц = 
 (1 кв.м в год) : 12 (мес.) = 
 (без учета НДС)

  Ап в месяц = 
 (1 кв.м в мес.) х 

 (S) = 
 (без учета НДС)
  АП в месяц с НДС = 


  Ап в год = 

 (АП в мес.) х 12 (мес.)= 
  (без учета НДС)
  АП в год с НДС = 

               
Расчет подготовил специалист сектора 

имущественных отношений

администрации МО "Бичурский район"                                                                          




Приложение № 4
 к Административному регламенту 

Администрации Муниципального образования «Бичурский район» предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» в аренду» 

Блок-схема общей структуры последовательности действий предоставления  муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» в аренду»
[image: image1]





←















Обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги











Консультирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги





Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги





Наличие надлежаще оформленных документов





Нет





Да





Проверка документов на установление наличия


права на получение муниципальной услуги








Наличие права на получение муниципальной услуги





Да





Нет





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги











Выдача договора аренды


муниципального имущества





Выдача уведомления


об отказе в предоставлении муниципальной услуги










