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РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«БИЧУРСКИЙ РАЙОН»

_______________________________________________________________ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «16» сентября 2014 года                                                                        №  53
с.Бичура
Об утверждении Административного регламента

Администрации Муниципального образования «Бичурский район» предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 
собственности МО «Бичурский район» и предназначенных 
для сдачи в аренду»

На основании статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  муниципальных услуг» предоставления муниципальных услуг», руководствуясь постановлением администрации Муниципального образования «Бичурский район» от 31 декабря 2013 года № 39 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг» постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Муниципального образования «Бичурский район» предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Бичурский район» и предназначенных для сдачи в аренду».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на информационном стенде Администрации МО «Бичурский район» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Муниципального образования «Бичурский район» www.admbich.sdep.ru. в сети Интернет.
3. Постановление № 26 от 11.04.2012г. «Об утверждении Административного регламента

Администрации муниципального образования «Бичурский район» предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 
собственности МО «Бичурский район» и предназначенных 

для сдачи в аренду» считать утратившим силу.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Председателя Комитета строительства, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Бичурский район».                                          
И.о. руководителя МО
«Бичурский район»                                                                    А.У. Слепнев
Утвержден

Постановлением Администрации

Муниципального образования «Бичурский район»

                                                                            от «16»  сентября 2014г. № 53
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «БИЧУРСКИЙ РАЙОН»

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МО «БИЧУРСКИЙ РАЙОН» И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ»

1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Бичурский район» и предназначенных для сдачи в аренду» (далее - административный регламент) является нормативным правовым актом Муниципального образования «Бичурский район», устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги Администрации Муниципального образования «Бичурский район» (далее Администрация МО «Бичурский район».

1.2. Правовые основания
принятия административного регламента

1.2.1. Правовыми основаниями принятия административного регламента являются:

1. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  муниципальных услуг»;

2. Постановление администрации Муниципального образования «Бичурский район» от 31 декабря 2013 года № 39 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
1.3. Предмет 

регулирования Административного регламента

1.3.1. Предметом регулирования административного регламента являются деятельность по реализации функций Администрации Муниципального образования «Бичурский район» в лице уполномоченного органа (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования «Бичурский район».
1.4. Описание заявителей

имеющих право на получение муниципальной услуги

1.4.1. К заявителям, имеющим право на получение муниципальной услуги относятся физические и (или) юридические лица, индивидуальные предприниматели, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при обращении в администрацию Муниципального образования «Бичурский район».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги 
и орган, предоставляющий муниципальную услугу
2.1.1.Наименование муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Бичурский район» и предназначенных для сдачи в аренду» осуществляется Администрацией Муниципального образования «Бичурский район» через уполномоченного постановлением Администрации МО «Бичурский район» Комитет строительства, земельных и имущественных отношений в лице специалистов комитета (далее специалисты Комитета).
2.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и способы получения информации
2.2.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и способы получения информации

Способы получения информации:

1. В устной форме при личном обращении заявителя.

Порядок получения информации в устной форме при личном обращении:

Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется специалистами Комитета по адресу:

Республика Бурятия, Бичурский район, село Бичура, улица Советская, № 43, здание Администрации муниципального образования «Бичурский район», 3 этаж, кабинет № 312, здание Многофункционального центра по оказанию государственных и муниципальных услуг на 1 этаже окно № 5.

График приема заявителей:

	понедельник 
	не приемный день

	вторник
	не приемный день

	среда
	не приемный день

	четверг
	с 13.00 до 16.00

	пятница
	не приемный день

	суббота
	выходной

	воскресенье
	выходной.

	Обеденный перерыв
	с 12.00 до 13.00


2. Посредством почтовой связи при направлении заявителем запроса по адресу: 671360, Республика Бурятия, Бичурский район, село Бичура, улица Советская, № 43, Администрация Муниципального образования «Бичурский район».

3. Посредством электронной связи при направления заявителем запроса по адресу электронной почты Администрации МО «Бичурский район»:

e-mail: admbich@icm.buryatia.ru. 

4. Посредством электронной связи в сети Интернет при направлении запроса заявителем через официальный сайт Администрации МО «Бичурский район» по адресу www.admbich.sdep.ru. 

5. Посредством электронной связи в сети Интернет с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

6. Посредством телефонной связи:

- контактные номера телефонов 8 (301-33) 42-0-90, 8(30133) 42-1-08.

7. Посредством размещения информации на информационном стенде Администрации МО «Бичурский район».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (предоставление) заявителю предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Бичурский район» и предназначенных для сдачи в аренду. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.3.2. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 
При устном обращении заявителя муниципальная услуга предоставляется в течение одного рабочего дня.

При письменном обращении заявителя  муниципальная услуга предоставляется в течение 10 (десяти) рабочих дней.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Нормативные правовые акты регулирующие отношения, возникающие  связи с предоставлением муниципальной услуги:

1. Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.;
2. Гражданским кодексом РФ (часть первая) от 30.11.1994 г. № 51-Федерального закона, // Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301;
3. Гражданским кодексом РФ (часть вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ, // "Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410.

4. Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
5. Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

6. Уставом Муниципального образования «Бичурский район» принят Бичурским районным Советом депутатов Местного самоуправления Решение № 126 от 30.06.2005 г. (в ред. Решений Совета депутатов МО «Бичурский район» от 27.11.2006 года № 281, от 07.12.2007 года №398, от 09.04.2009 года № 125, от 20.11.2009  года № 205); зарегистрирован в главном управление Министерства юстиции Российской Федерации по Сибирскому федеральному округу 15 декабря 2005 года государственный регистрационный № RU 045030002005001; опубликовано Муниципальный вестник Приложение к газете «Бичурский хлебороб» № 95-96 (7157-7158) от 01.12.2006;

7. Положением об управлении муниципальной собственностью Муниципального образования «Бичурский район» утвержденного решением Совета депутатов Муниципального образования «Бичурский район» от 18 июля 2006 года № 236;

8. Положение о порядке предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества Муниципального образования «Бичурский район» утвержденного решением Совета депутатов Муниципального образования «Бичурский район» от 30 марта 2012 года № 463;

9. иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Республики Бурятия, а также иными нормативными актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Муниципального образования «Бичурский район».

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет в адрес Администрации МО «Бичурский район» заявление (обращение), (в заявлении должны быть указаны: правовой статус, наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, ФИО гражданина, ИНН или паспортные данные, место нахождения, контактный телефон, подпись, дата заявления), посредством почтовой связи по адресу: 671360, Республика Бурятия, Бичурский район, село Бичура, улица Советская, № 43, Администрация Муниципального образования «Бичурский район» или электронной связи по адресу электронной почты e-mail: admbich@icm.buryatia.ru. либо с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет и вправе представить следующий исчерпывающий перечень документов:

При устном обращении заявителя представления документов не требуется.
При письменном обращении физических лиц необходимо заполнить заявление по установленной форме (приложение № 2) к административному регламенту.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги юридическими лицами заявление должно в обязательном порядке содержать  следующие сведения:

· полное наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя;

· юридический адрес;

· цель получения информации.

В письменных  заявлениях, как  юридических лиц, так и  физических лиц  указывается способ получения муниципальной услуги (почтовое отправление, личное получение).
2.6.2. Специалист Комитета не вправе требовать от заявителя:

- предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· представление документов в ненадлежащий орган;
· наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, записей в заявлении и документах, выполненных карандашом.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента;

· отсутствие запрашиваемой информации.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Республики Бурятия не предусмотрено.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.10.1. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины.
1. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не установлена.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11.2. Максимальный срок при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.12.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

2.12.2. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Регистрации запроса заявителя осуществляется специалистом общественной приемной Комитета муниципальной службы и правого обеспечения Администрации МО «Бичурский район» по адресу: Республика Бурятия, Бичурский район», село Бичура, улица Советская, № 43, кабинет № 301.

Регистрация запроса заявителя производится специалистом общественной приемной путем внесения в электронную базу по делопроизводству  в день их поступления в Администрацию МО «Бичурский район».

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

2.13.1.  Требования к оборудованию мест ожидания:

1. в помещении для ожидания приема заявителей и получения информации размещается информационный стенд, который оборудован карманами формата А-4;

2. места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов отдела, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги;

3. места ожидания должны быть оборудованы посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест на каждого специалиста, ведущего приём граждан;

4. места ожидания также оборудуются столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).
2.13.2.  Требования к оформлению входа в здание:
1. здание (строение), в котором расположен отдел, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

2. на территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.
2.13.3. Требования к местам приема заявителей:
Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием наименования должности лица, осуществляющего прием заявлений, документов, а также его фамилии, имени, отчества.
2.13.4. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации: 
1. На информационном стенде, Интернет-сайте размещается следующая обязательная информация - полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги, перечень документов, представляемых заявителями, перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2. Тексты материалов на информационном стенде печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
1. Достоверность предоставляемой информации о муниципальной услуге;

2. Полнота информирования о муниципальной услуге;
3. Четкость изложения информации;

4. Наглядность форм предоставляемой информации;
5. Удобство и доступность получения информации;
6. Оперативность предоставления информации;
7. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

8. Отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.
3. Состав последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядке их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной  услуги отображается в блок-схеме (приложение № 1 к административному регламенту).

3.2. Административные процедуры состоят из административных действий:

3.2.1. при письменном обращении:

· рассмотрение зарегистрированного специалистом общественной приемной Комитета муниципальной службы и правого обеспечения Администрации МО «Бичурский район» заявления;

3.2.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. административного регламента, специалист Комитета,  ответственный за приём документов, уведомляет получателя муниципальной услуги о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Представленные документы возвращаются получателю муниципальной  услуги.

3.2.3. Специалист Комитета, после поступления к нему заявления осуществляет поиск необходимой информации в базе данных,  после чего готовит письменный ответ, который подписывается главой МО «Бичурский район», регистрируется специалистом Комитета в журнале исходящей корреспонденции и направляется заявителю по почте либо выдаётся на руки в зависимости от способа получения, указанного заявителем в заявлении.

3.2.4. Устное обращение:

Получение информации при личном обращении - основанием для начала предоставления муниципальной услуги является устное обращение  заявителя в Комитет. 



Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при поступлении к нему устного обращения заявителя, осуществляет поиск необходимой информации в базе данных,  после чего дает полный и оперативный ответ на поставленные вопросы.
3.2.5. Получение информации по телефону - при обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Комитета, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию МО «Бичурский район» обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время.
4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за оказанием муниципальной услуги осуществляется путем проведения председателем Комитета проверок соблюдения и исполнения специалистом Комитета положений регламента, иных муниципальных нормативных правовых актов.
4.2. Контроль за полнотой и качеством оказания  муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений регламента. Текущий контроль осуществляется председателем Комитета постоянно.
4.3. Специалист Комитета, осуществляющий консультирование, информирование предоставления муниципальной услуги, несёт ответственность за полноту предоставляемой информации, соблюдение установленного срока рассмотрения обращений в соответствии с административным регламентом.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) специалистов, нарушений положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: по номеру телефона приемной (факс): 8 (301-33) 41-5-18, по электронной почте: e-mail: admbich@icm.buryatia.ru.

Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно главой Администрации МО «Бичурский район».

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4. настоящего раздела административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения, направляется заявителю.

Если в письменном обращении не указаны почтовый адрес заявителя, по которому должен быть отправлен ответ, либо реквизиты не поддаются прочтению, ответ на заявление не дается.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение.
5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
   Приложение №1 

                                                                              к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Бичурский район» 

и предназначенных для сдачи в аренду»                                              
Блок-схема

осуществления административных процедур по исполнению 

муниципальной услуги
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                                                                   Приложение №2 

                                                                              к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Бичурский район» 

и предназначенных для сдачи в аренду»                          
Главе МО «Бичурский район»
____________________________________

 от__________________________________



  
    Ф.И.О. гражданина 

____________________________________

 

или наименование юридического лица
_____________________________________
                                                                                                                  адрес 
                                                                                ____________________________________

                                                                                                  телефон, электронный адрес
ЗАЯВЛЕНИЕ
         Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности МО «Бичурский район» и предназначенных для сдачи в аренду.

Вид объекта: нежилые помещения, здания, сооружения (нужное подчеркнуть).

Местоположение (указывается территория, на которой могут располагаться объекты, интересующие получателя муниципальной услуги):
__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Площадь (по желанию получателя муниципальной услуги указывается площадь (кв.м), необходимая для получения в аренду): __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Вид деятельности (целевое назначение) объекта (по желанию получателя муниципальной услуги указывается вид деятельности, планируемый при получении в аренду): __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Дополнительные сведения (по желанию получателя муниципальной услуги указывается имеющаяся у него информация об объектах, позволяющая конкретизировать запрос): _______________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____» ___________ 20____                                                   ________________       

Заявитель





Подача заявления о предоставлении информации в администрацию МО «Бичурский район» 





Рассмотрение заявления





Наличие оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги





Нет





Да





Отказ в исполнении муниципальной услуги





Подготовка и оформление ответа заявителю





Выдача ответа заявителю
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