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РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГООБРАЗОВАНИЯ 
«БИЧУРСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «01» июня 2018 года                                                                              № 39    
с. Бичура

Об утверждении Административного регламента 
Муниципальное казенное учреждение Администрация Муниципального образования «Бичурский район» предоставления муниципальной услуги
«Выдача  разрешения на право организации розничного рынка  на территории Бичурского района» 
[bookmark: _GoBack]
В целях приведения в соответствие муниципальных нормативных правовых актов с действующим законодательством, на основании Постановления муниципального казенного учреждения Администрация муниципального образования «Бичурский район» от 17.10.2017 года № 37 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и правил проведения экспертизы проектов административных регламентов Администрации муниципального образования «Бичурский район»», во исполнении статьи 6 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ муниципальное казенное учреждение Администрация Муниципального образования «Бичурский район» постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент муниципального казенного учреждения Администрация муниципального образования «Бичурский район» предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения на право организации розничного рынка  на территории Бичурского района» в соответствии с приложением №1 к настоящему Постановлению.

2. Признать утратившим силу Постановление Администрации муниципального образования «Бичурский район» от 01.06.2012 г № 44 «Выдача  разрешения на право организации розничного рынка  на территории Бичурского района»  (в ред. от 10.12.2012 г. №88, от 03.09.2013г.№21).

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента обнародования на информационном стенде муниципального казенного учреждения Администрация муниципального образования «Бичурский район» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Бичурский район».

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя руководителя муниципального казенного учреждения Администрации муниципального образования «Бичурский район» по финансово-экономическим вопросам.


Врио руководителя 
МКУ Администрация                                                     П.С. Мыльников
МО «Бичурский район»                                                          





























Исполнитель: Консультант сектора развития предпринимательства и потребительского рынка МКУ  Администрации МО «Бичурский район» Пантелеева О.П.
	
	
	Приложение №1
к Постановлению
МКУ Администрации 
МО «Бичурский район»
«01» июня  2018 г.  № 39





[bookmark: P32]
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«Выдача  разрешения на право организации розничного рынка  на территории Бичурского района»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения на право организации розничного рынка  на территории Бичурского района» (далее по тексту - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги и устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Круг заявителей

К заявителям, имеющим право на получение муниципальной функции относятся юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории Бичурского района, в пределах которой предполагается организация  розничного рынка (далее – Заявители).
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: P46]3.1. Информация о месте нахождения, графике работы:
а) при личном или письменном обращении к специалистам сектора развития малого предпринимательства и потребительского рынка Комитета экономического развития (далее Сектор) по адресу:
– 671360, Республика Бурятия, Бичурский район, с. Бичура, ул. Советская, 43.
График работы:
понедельник: 08.00 – 17.00;
вторник – пятница: 08.00 – 16.00;
обед с 12.00 до 13.00;
суббота, воскресенье – выходные.
График приема заявителей:
Понедельник 08.00 – 17.00;
Вторник – пятница с 8.00 до 16.00;
обед с 12.00 до 13.00;
суббота, воскресенье – выходные.
3.2. Справочные телефоны 
3.2.1. Комитет экономического развития – 8(30133)41-7-58, 
приемная 8(30133)42-0-90, 8(30133)42-0-90 (факс).
3.3.Адреса официальных сайтов организаций, предоставляющих муниципальную услугу:
3.3.1. МО «Бичурский район» – admbich@icm.buryatia.ru
3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:
- при личном обращении;
- при письменном обращении;
- при обращении по адресу электронной почты, указанному в п. 3.3 настоящего Административного регламента;
- на официальном сайте органов местного самоуправления МО «Бичурский район»;
3.5. На информационных стендах Комитета экономического развития  размещается следующая информация:
- текст Административного регламента с приложениями;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;
- месторасположение, график работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги
«Выдача  разрешения на право организации розничного рынка  на территории Бичурского района»

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется МКУ Администрация МО «Бичурский район» в лице сектора развития малого предпринимательства и потребительского рынка Комитета экономического развития МКУ Администрации МО «Бичурский район» (далее – Сектор).

3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (предоставление) заявителю разрешения на право открытия розничного рынка, уведомления о выдаче либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка, подписанное главой Муниципального образования «Бичурский район». Форма разрешения на право организации розничного рынка утверждена Постановлением Правительства Республики Бурятия от 04.05.2007 № 153 «О требованиях к местам, порядке заключения договора о предоставлении торгового места на розничных рынках, упрощенном порядке заключения договора о предоставлении торгового места на сельскохозяйственных кооперативных рынках, формах разрешения и уведомления на право организации розничного рынка».

4. Срок предоставления муниципальной услуги

4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней. 
4.2. В случае, если при осуществлении муниципальной услуги
требуется	дополнительная информация (в соответствующих
территориальных органах	исполнительной власти Российской Федерации, органах исполнительной власти Республики Бурятия, других отделах и структурных подразделениях администрации), срок рассмотрения заявления может быть продлен до 10 дней, о чем заявитель должен быть информирован.
5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги.

– Конституция Российской Федерации, («Собрание законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);
– Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в актуальной редакции («Российская газета», № 202, 08.10.2003 г.);
– Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010 г., № 31, ст. 4179);
 - Федеральный закон Российской Федерации от 30.12.2006 № 271-ФЗ  «О розничных рынках  и о внесении  изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» «Собрание законодательства РФ», 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 34, «Российская газета», № 1, 10.01.2007; 
- Постановление  Правительства Российской Федерации  от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении   правил выдачи  разрешений  на право организации розничного рынка» «Российская газета», № 52, 15.03.2007, «Собрание законодательства РФ», 19.03.2007, № 12, ст. 1413;
- Закон Республики Бурятия от 14.05.2007 № 2208- III «Об организации розничных рынков в Республике Бурятия»  «Бурятия», № 85, 16.05.2007, Официальный вестник № 41, «Собрание законодательства Республики Бурятия», № 4-5(97-98), 2007;
-  Постановление Правительства Республики Бурятия от 04.05.2007 № 152 «Об утверждении плана,  предусматривающего организацию розничных рынков на территории Республики Бурятия на 2007-2012 гг.»; «Бурятия», № 83, 12.05.2007, Официальный вестник № 39;
-  Постановление Правительства Республики Бурятия от 04.05.2007 №153 «О требованиях к торговым местам, порядке заключения договора о предоставлении торгового места на розничных рынках, упрощенном порядке заключения договора о предоставлении торгового места на сельскохозяйственных кооперативных рынках, формах разрешения и уведомления на право организации розничного рынка»; «Бурятия», №83,12.05.2007, Официальный вестник № 39.						 - Устав Муниципального образования «Бичурский район» Республики Бурятия (принят решением Совета депутатов муниципального образования Бичурский район Республики Бурятия от 30 ноября 2012 г. № 504);
– Постановление МКУ Администрация МО «Бичурский район» от 17.10.2017 года № 37 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и правил проведения экспертизы проектов административных регламентов Администрации муниципального образования «Бичурский район»».

6. [bookmark: P112]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения  муниципальной услуги «Выдача  разрешения на право организации розничного рынка  на территории Бичурского района»

        6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет в адрес  МКУ Администрации МО «Бичурский район» заявление (обращение) посредством почтовой связи по адресу 671360, Республика Бурятия, Бичурский район, село Бичура, улица Советская, № 43, или электронной связи по адресу электронной почты admbich@icm.buryatia.ru либо с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в сети Интернет. Заявление заполняется в произвольной форме согласно приложения 1 к Административному регламенту.
      6.2.  В заявлении должны быть указаны: 
-полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;
· идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
· тип рынка, который предполагается организовать. 
К  заявлению прилагаются копии следующих документов:
-	копии учредительных документов с предоставлением оригиналов учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально; предоставляются лично заявителем.
7.	 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить самостоятельно:
-	выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица (оригинал или нотариально удостоверенная копия);

-	удостоверенная копия документа, подтверждающего
право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории,
в пределах которой предполагается организовать рынок.

8. [bookmark: P151]Сектор развития малого предпринимательства и потребительского рынка Комитета экономического развития МКУ Администрации МО «Бичурский район» не вправе требовать от заявителя:

-	предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
-	предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

- Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги не предусмотрено.
10. Основания для приостановления и отказа муниципальной услуги

- Отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории Бичурского района, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом,    предусматривающим    организацию    рынков    на    территории Республики Бурятии
- Несоответствие места расположения объекта или объектов
недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который 
предполагается организовать в соответствии с планом, предусматривающим
организацию рынков на  территории  Республики Бурятия.
- Подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением
требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона РФ
от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в
Трудовой кодекс Российской Федерации». 
В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов, уведомление о продлении срока исполнения муниципальной услуги. Заявитель вправе  предоставить  отсутствующие  документы в течение 10 рабочих дней со дня получения  уведомления о необходимости представления отсутствующих документов.
Принятое решение об отказе в исполнении муниципальной услуги сообщается заявителю в письменной форме с изложением мотивированных причин отказа.

11. [bookmark: P164] Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:
      - Предоставление выписки из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом  органе по месту нахождения юридического лица- Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы № 9 по Республике Бурятия, расположенной по адресу 670000, Республика Бурятия, г.Улан-Удэ, ул.Коммунистическая, 50, адрес электронной почты : i0327@m27.r03.nalog.ru, срок -5 дней;
-  Предоставление удостоверенной копии документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории,
в пределах которой предполагается организовать рынок - Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Бурятия, расположенного по адресу  670000, Республика Бурятия, г.Улан-Удэ, ул.Борсоева,13 «е», адрес электронной почты : 03 upr@rosreestr.ru, срок-5 дней. 
12.  Муниципальная услуга осуществляется без взимания платы.

13.  Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление услуги не должно превышать 15 минут.
14. [bookmark: P176]Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день.

15. Требования к помещениям

Здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, располагается с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта. На территории, прилегающей к МКУ Администрации МО «Бичурский район», оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оборудованы стульями и столами для возможности оформления документов.
На территории, прилегающей к зданию МКУ Администрация МО «Бичурский район», выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.
Входы в здания органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению.
При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с требованиями к обеспечению условий доступности для инвалидов государственных и муниципальных услуг.
16.  Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не более двух раз;
- среднее время ожидания заявителя в очереди на подачу заявления (запроса, документов) на предоставление муниципальной услуги не более 15 минут;
- среднее время ожидания заявителя в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут;
- полнота, актуальность и достоверность информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте органов местного самоуправления МО «Бичурский район»;
- отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги.
17.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных услуг www.gosuslugi.ru.
Электронное заявление отправляется через «личный кабинет» Единого портала государственных услуг с использованием логина и пароля заявителя, а также может быть подписано простой электронной подписью заявителя.
К документам, направляемым в электронной форме, предъявляются следующие требования:
- они должны быть представлены в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных простой электронной подписью заявителя, уполномоченного лица органа, выдавшего документ, или электронной подписью нотариуса;
- каждый отдельный документ должен быть загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме,
а также особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и необходимых документов;
- рассмотрение принятых документов и подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги (блок-схема приложение  4).
1.  Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления и необходимых документов» является:

1.1  При личном обращении заявителя прием заявлений осуществляется специалистом общественной приемной Комитета правого обеспечения
МКУ Администрация МО «Бичурский район» по адресу: Республика  Бурятия,  Бичурский район», село Бичура, улица Советская, № 43, кабинет № 301.
Максимальный срок ожидания в очереди 30 мин.
Максимальный срок регистрации заявления составляет 10 минут.
        Регистрация запроса заявителя производится специалистом
общественной приемной путем внесения в журнал регистрации входящей
корреспонденции записи о приеме документов в день их поступления в
МКУ Администрация МО «Бичурский район» и передается для  визирования Главе Муниципального образования «Бичурский район», либо его заместителю. С визой Главы Муниципального образования «Бичурский район», либо его заместителя поступает в Комитет экономического развития МКУ Администрации МО «Бичурский район». Далее адресуется исполнителю услуги.
      Максимальный срок выполнения процедуры, прием документов составляет 2 рабочих дня; 
1.2 При поступлении заявления и необходимых документов через Единый портал www.gosuslugi.ru специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
- распечатывает заявление и направленные в электронном виде документы;
- передает их специалисту для регистрации заявления и принятых документов в порядке - обращение заявителя через Единый портал www.gosuslugi.ru.
1.3 Результатом выполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления и необходимых документов» является регистрация заявления и необходимых документов.
1.4 Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

2. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение принятых документов и подготовка результата предоставления муниципальной услуги» является зарегистрированное заявление.
Осуществляя экспертизу документов, исполнитель, ответственный за прием и экспертизу  документов заявителя:                                                                               2.1  проверяет наличие у заявителя полномочий на обращение в МКУ Администрация МО «Бичурский район» с заявлением о предоставлении муниципальной функции, если с заявлением обращается представитель заявителя;
2.2  устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной функции;                                                      2.3 устанавливает наличие у заявителя оснований, предусмотренных действующим законодательством, для получения муниципальной функции.
      Результатом исполнения административной процедуры по рассмотрению заявлений является принятие решения о подготовке ответа заявителю либо об отказе в предоставлении муниципальной функции.    Максимальный срок выполнения рассмотрения документов составляет 10 рабочих дней. 
3. Основанием для начала административной процедуры «Выдача результата предоставления муниципальной услуги» является рассмотрение итоговых документов

3.1  В  день поступления заявления и прилагаемых к нему документов
исполнитель муниципальной услуги изучает заявление, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов. При необходимости подготавливает служебный запрос в целях получения необходимой информации в другом отделе или структурном подразделении МКУ Администрации МО «Бичурский район», органе исполнительной власти Республики Бурятия, территориальном органе исполнительной власти Российской Федерации, Федеральной налоговой службе России (ФНС России), Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии России (Росреестр). Максимальный срок рассмотрения заявления составляет  25  дней.
3.2 В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов, уведомление о продлении срока исполнения муниципальной услуги. Заявитель вправе предоставить  отсутствующие документы в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления о необходимости представления отсутствующих документов. 
3.3 В случае, если в представленном пакете документов, выявлены основания, для отказа в выдаче разрешения, исполнитель готовит уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка, по основаниям, указанным в п.2.9 настоящего Административного регламента.
Максимальный срок подготовки уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка составляет 1 день.
3.4 Должностное лицо, ответственное за оказание муниципальной услуги обеспечивает:
-объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявлений, а при необходимости с участием лица, направившего заявление;
-получение необходимых для рассмотрения заявлений документов и материалов в других государственных органах исполнительной власти, структурных подразделениях администрации МО «Бичурский район»;
- подготовку и направление заявителю письменных ответов по существу поставленных в заявлении вопросов.
3.5 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является   выдача заявителю разрешения   на право организации розничного   рынка,  уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка. Форма разрешения на право организации розничного  рынка приведены  в  приложении 2  к Административному регламенту,  форма  уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка приведена в приложении 3 к настоящему регламенту.
3.6  Исполнитель готовит:
- разрешение на право организации розничного рынка в трех экземплярах, подписанное главой Муниципального образования «Бичурский район»;
-  уведомление о выдаче разрешения в двух экземплярах; подписанное главой Муниципального образования «Бичурский район». 
Ответы на письменное заявление регистрируются в общественной приемной Комитета муниципальной службы и правого обеспечения администрации МО «Бичурский район».
	Максимальный срок подготовки итоговых документов составляет 3 дня.
 3.7 Общий срок предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения на право организации розничного рынка  на территории Бичурского района» составляет 30 дней.
В случае, если при осуществлении муниципальной услуги требуется дополнительная информация (в соответствующих территориальных органах   исполнительной   власти,   органов   исполнительной   власти   Республики Бурятия, других отделах и структурных подразделениях МКУ Администрация МО «Бичурский район»), срок рассмотрения заявления может быть продлен до 10 дней, о чем заявитель должен быть проинформирован.

IV. Формы контроля за исполнением Административного
регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Комитета экономического развития положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется заместителем руководителя МКУ Администрации МО  «Бичурский район» по финансово-экономическим вопросам.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. Проверки проводятся в целях выявления и устранения недостатков в предоставлении муниципальной услуги.
2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
 
Плановые проверки осуществляются на основании плана проверок, утверждаемого Распоряжением Главы МО «Бичурский район». Периодичность осуществления проверок устанавливается Главой МО «Бичурский район». 
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления жалобы от заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Комитета экономической развития, предоставляющих муниципальную услугу.
Проверки осуществляются на основании Распоряжения Главы МО «Бичурский район».
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Для оценки полноты и качества предоставления муниципальной услуги Распоряжением Главы МО «Бичурский район» назначается должностное лицо, ответственное за контроль и подготовку ежеквартального отчета о качестве и доступности муниципальных услуг, которое обеспечивает:
- анализ количества запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и количества, выданных заявителям результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе по муниципальным услугам, предоставляемым через филиал «МФЦ РБ»;
- проверку фактов предоставления муниципальных услуг с отклонениями от требований, установленных настоящим Регламентом, в том числе по муниципальным услугам, предоставляемым через филиал «МФЦ РБ»;
- проверку обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;
- оценку выполнения показателей качества и доступности, установленных в настоящем Административном регламенте, иных нормативных правовых актах.

3. Ответственность должностных лиц
Должностные лица, муниципальные служащие Комитета экономического развития несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, а также несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом в соответствии с действующим законодательством в сфере административных правонарушений.
4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги

Граждане, объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью органа, предоставляющего муниципальную услугу.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального
служащего

1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.
[bookmark: P292]
2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, является Глава МО «Бичурский район». 
В случае отсутствия Главы МО «Бичурский район» должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, назначается распоряжением МКУ Администрации МО «Бичурский район».
4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
 
Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Комитета экономического развития подается Главе МО «Бичурский район». 
[bookmark: Par235]В случае поступления в МКУ Администрации МО «Бичурский район» жалобы в отношении муниципальной услуги, которую оказывает другой орган, жалоба регистрируется в МКУ Администрации МО «Бичурский район» в течение одного рабочего дня со дня ее поступления и в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации направляется в орган, предоставляющий соответствующую услугу.
В течение 3-х рабочих дней со дня регистрации жалобы Комитет экономического развития уведомляет гражданина, направившего жалобу, о переадресации ее в соответствующий орган.

4.1 Жалоба на решения и действия (бездействие) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

4.1.1 Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Комитета экономического развития подается Главе МО «Бичурский район»:
- по адресу МКУ Администрации МО «Бичурский район»: 671360, Республика Бурятия, Бичурский район, с. Бичура, ул. Советская, 43;
- при личном приеме заявителя Главой МО «Бичурский район».

4.1.2 Жалоба может быть направлена в электронном виде посредством:
- федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.210.gosuslugi.ru;
- через официальный сайт МО «Бичурский район» www.bichura.org. 
4.1.3. Жалоба может быть направлена через филиал «МФЦ РБ» по адресу: 671360, Республика Бурятия, Бичурский район, с. Бичура, ул. Советская, 43а, тел. 8 (30133)42-1-08.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. [bookmark: P316]Жалоба должна содержать:

- наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Архивной службы, его должностного лица, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4.3.  В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 4.2 раздела 5 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
В случае если представитель не представил документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, жалоба не принимается к рассмотрению по существу (о чем представитель уведомляется по телефону в течение 3 рабочих дней). Уведомление направляется представителю любым удобным способом (по почте, по электронной почте). В уведомлении ему разъясняется возможность повторной подачи жалобы при наличии документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
4.4. Председатель Комитета (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное распоряжением МКУ Администрации МО «Бичурский район») обеспечивает:
а) рассмотрение жалобы в сроки, указанные в п. 5 раздела 5 настоящего Административного регламента;
б) направление жалобы в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 4 раздела 5 настоящего Административного регламента.
[bookmark: P331]
5.  Жалоба, поступившая в МКУ Администрации МО «Бичурский район» подлежит регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета экономического развития в предоставлении услуги, должностного лица Комитета экономического развития в приеме документов заявителя либо в исправлении допущенных ошибок и опечаток или в случае обжалования установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
6. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
7. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Глава МО «Бичурский район» (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное распоряжением МКУ Администрации МО «Бичурский район») принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта. При удовлетворении жалобы Комитет экономического развития принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, в пределах срока рассмотрения жалобы.
8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения. По желанию заявителя ответ может быть предоставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
8.1. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
8.2. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих комитета экономического развития подписывает Глава МО «Бичурский район» (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное распоряжением МКУ Администрация МО «Бичурский район»).
8.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 74.2 Закона Республики Бурятия от 05.05.2011 № 2003-IV «Об административных правонарушениях», или признаков состава преступления Глава МО «Бичурский район»  (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное распоряжением МКУ Администрации МО «Бичурский район») незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченные органы.
8.4. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
8.5. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
9. Заявитель имеет право обжаловать принятое по жалобе решение в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в том числе:
- запрашивать дополнительные документы и материалы, в том числе в электронном виде;
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
- получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;
- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.
[bookmark: P359]11. Комитет экономического развития обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Комитета экономического развития, должностных лиц Комитета экономического развития либо муниципальных служащих посредством размещения соответствующей информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале государственных услуг.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и (или) действий (бездействия) Администрации района, должностных лиц Администрации района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в порядке, установленном в пунктах 5.2 – 5.20 настоящего Административного регламента.
Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) ГБУ «МФЦ РБ», организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ), а также их работников, подлежит рассмотрению в случае и порядке, определенных Федеральным законом N 210-ФЗ, а также в порядке, установленном в пунктах 5.2, 5.4, 5.6.3-5.10 настоящего Административного регламента.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1. Федерального закона № 210-ФЗ;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами;
е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами;
ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами.
 5.3. Должностным лицом Администрации района, уполномоченным на рассмотрение жалоб, является руководитель Администрации района.
В случае отсутствия руководителя Администрации района должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, назначается приказом руководителя Администрации района.
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации района подается руководителю Администрации района. На решения руководителя Администрации района - в Администрацию г. Улан-Удэ.
В случае если обжалуются решения руководителя Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, руководитель Администрации г. Улан-Удэ направляет жалобу на рассмотрение руководителю аппарата Администрации г. Улан-Удэ, который обеспечивает рассмотрение жалобы в соответствии с Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации г. Улан-Удэ и ее должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденном постановлением Администрации г. Улан-Удэ от 01.02.2013 N 31. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации района, в отделе по обращениям граждан Управления по работе с населением (в случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу).
Жалоба на решение и действия (бездействие) работника ГБУ «МФЦ РБ» подаются руководителю ГБУ «МФЦ РБ». На решения руководителя ГБУ «МФЦ РБ» - учредителю ГБУ «МФЦ РБ» (Администрация Главы Республики Бурятия и Правительства Республики Бурятия) или должностному лицу, уполномоченному нормативно-правовым актом Республики Бурятия.
Жалоба на решение и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
[bookmark: P303]5.5. В случае поступления в Администрацию района жалобы в отношении муниципальной услуги, которую оказывает другой орган, жалоба регистрируется в Администрации района в течение одного рабочего дня со дня ее поступления и в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации направляется в орган, предоставляющий соответствующую услугу.
В течение 3-х рабочих дней со дня регистрации жалобы Администрация района уведомляет гражданина, направившего жалобу, о переадресации ее в соответствующий орган.
5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.
5.6.1. Жалоба на должностных лиц, муниципальных служащих Администрации района – руководителю Администрации района, может быть подана:
а) при личном приеме заявителя руководителем Администрации района или письменном обращении, направлена по почте, по адресам: 
- Администрации Октябрьского района: 670031, г. Улан-Удэ, ул. Павлова, 1, кабинеты 5,24;
- Администрация Советского района: 670000, г. Улан-Удэ, ул. Советская, 1, кабинет 9;
- Администрация Железнодорожного района: 670034, г. Улан-Удэ, ул. Октябрьская, 2, кабинет 28.
б) в электронном виде:
- через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа "Город Улан-Удэ": www.ulan-ude-eg.ru;
- через Единый портал www.gosuslugi.ru;
в) через ГБУ «МФЦ РБ» по адресу: 670013, ул. Ключевская, 76а, ул. Столичная, 2а, тел. 28-72-87, 25-05-19.
5.6.2. Жалоба на решения руководителя Администрации района в вышестоящий орган - Администрацию г. Улан-Удэ может быть подана:
а) при личном приеме заявителя руководителем Администрации г. Улан-Удэ или лицом, его замещающим или письменном обращении, направлена по почте, по адресу:
- Администрация г. Улан-Удэ, 670000, г. Улан-Удэ, ул. Ленина, 54 (отдел по обращениям граждан Управления по работе с населением);
б) в электронном виде:
- через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа "Город Улан-Удэ": www.ulan-ude-eg.ru;
- через Единый портал www.gosuslugi.ru;
в) через ГБУ «МФЦ РБ» по адресу: 670013, ул. Ключевская, 76а, ул. Столичная, 2а, тел. 28-72-87, 25-05-19.
5.6.3. Жалоба на ГБУ «МФЦ РБ», работника ГБУ «МФЦ РБ», может быть подана:
а) при личном приеме заявителя руководителем ГБУ «МФЦ РБ»  или письменном обращении, направлена по почте, по адресу:
- ГБУ «МФЦ РБ», 670013, ул. Ключевская, 76а, ул. Столичная, 2а;
б) в электронном виде:
- через официальный сайт ГБУ «МФЦ РБ»: mfc.govrb.ru;
- через Единый портал www.gosuslugi.ru;
5.6.4. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.7. Жалоба должна содержать:
а) наименование Администрации района, фамилию, имя, отчество должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ГБУ «МФЦ РБ», его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации района, его должностного лица муниципального служащего, ГБУ «МФЦ РБ», работника ГБУ «МФЦ РБ», организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации района, его должностного лица либо муниципального служащего, ГБУ «МФЦ РБ», работника ГБУ «МФЦ РБ», организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.8. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 5.7, 5.8. настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
В случае если представитель не представил документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, жалоба не принимается к рассмотрению по существу (о чем представитель уведомляется по телефону в течение 3 рабочих дней). Уведомление направляется представителю любым удобным способом (по почте, по электронной почте). В уведомлении ему разъясняется возможность повторной подачи жалобы при наличии документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
5.9. Жалоба подлежит регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.10. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.11. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона 210-ФЗ руководитель Администрации района (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное приказом руководителя Администрации района) принимает решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; либо об отказе в ее удовлетворении. 
Указанное решение оформляется по форме, утверждённой постановлением Администрации г. Улан-Удэ от 01.02.2013 № 31 «О Порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации г. Улан-Удэ и ее должностных лиц, муниципальных служащих».
5.12. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы Администрацией района направляется заявителю в письменном виде, не позднее дня, следующего за днем принятия решения. По желанию заявителя ответ может быть предоставлен, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы Администрацией района указываются:
а) наименование Администрации района, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений (не более 5 рабочих дней), в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации района подписывает руководитель Администрации района (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное приказом Администрации района).
Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения руководителя Администрации района подписывается руководителем Администрации г. Улан-Удэ.
5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Законом Республики Бурятия от 05.05.2011 N 2003-IV "Об административных правонарушениях" или преступления руководитель Администрации района (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное приказом Администрации района), руководитель Администрации г. Улан-Удэ (в отношении жалобы на руководителя Администрации района), наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2. Федерального закона 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.16. Администрация района оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.17. Администрация района отказывает в рассмотрении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;
в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.18. Заявитель имеет право обжаловать принятое по жалобе решение Администрации района в вышестоящий орган - Администрацию г. Улан-Удэ и (или) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.19. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в том числе:
а) запрашивать дополнительные документы и материалы, в том числе в электронном виде;
б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
в) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;
г) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.
5.20. Администрация района обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации района, должностных лиц Администрации района либо муниципальных служащих посредством размещения соответствующей информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале государственных услуг.










	
	
Приложение 1
  к Административному регламенту
МКУ Администрация  Муниципального образования  
«Бичурский район» предоставления муниципальной услуги 
«Выдача  разрешения на право организации розничного рынка  
на территории Бичурского района»

Главе МО «Бичурский район»
__________________________________
От_________________________________________________________________
   	 (Наименование юридического лица)
____________________________________________________________________
Свидетельство  (№ ОГРН, дата выдачи)

Юридический адрес _________________________________
_________________________________
ИНН____________________ дата _________________________________ 
телефон _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка _____________________
_______________________________________________________________________________
  					(наименование предприятия)
Тип рынка_______________________________________________________________________
По адресу: ______________________________________________________________________
Телефон: _______________________________________________________________________
Общая площадь объекта ________ кв.м., в т.ч. торговая _________ кв.м.
Режим работы ________________________, перерыв __________________________________
Выходной день __________________________________________________________________
Принадлежность объекта __________________________________________________________
                                                           (собственность, аренда или субаренда)
Арендодатель ___________________________________________________________________
(наименование организации)



Дата					             Подпись __________________
      
Печать        				  _______________________________________________       
                             		(Ф.И.О. полностью)




Приложение 2
  к Административному регламенту
МКУ Администрация  Муниципального образования  
«Бичурский район» предоставления муниципальной услуги 
«Выдача  разрешения на право организации розничного рынка  
на территории Бичурского района»



РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БИЧУРСКИЙ РАЙОН»

РАЗРЕШЕНИЕ 
на право  организации  розничного рынка

№ ____
с.Бичура		                                                                                                             

Разрешение  выдано  __________________________________________________________________________
организационно-правовая форма юридического лица __________________________________________________________________________

юридический адрес:  ___________________________________________________________________________

идентификационный номер налогоплательщика: _________________________________
на основании ________________________________________ от «__» ____ года  №____

выдано разрешение сроком действия до «___» ____ 20__ года

на объект  недвижимости, где предполагается организовать рынок, расположенный по адресу: 
_____________________________________________________________________________

тип рынка – ______________________.
общая площадь – _______ кв.м., торговая площадь - ____ кв.м., торговых мест __.
Режим  работы:   __________________________________________________________.
            Ф.И.О.  руководителя  объекта:  
Телефон:   ______________________________

Все документы, предусмотренные п.3 Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 10.03.2007г. № 148 предъявлены и соответствуют установленным требованиям.

Глава МО «Бичурский район»____________   ____________________
	                                                                            ФИО
Владелец Разрешения обязуется выполнять требования Федерального закона от 30.12.2006г №271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс РФ», правовых актов Правительства Российской Федерации и Правительства Республики Бурятия
                                                                  
__________________________________                    _____________________    ____________________
  (наименование должности)                                                                     (ФИО)		       (подпись)

Приложение 3
  к Административному регламенту
МКУ Администрация  Муниципального образования  
«Бичурский район» предоставления муниципальной услуги 
«Выдача  разрешения на право организации розничного рынка  
на территории Бичурского района»


РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО БРАЗОВАНИЯ «БИЧУРСКИЙ РАЙОН»

№_____
_________________                                     					 "__" ________ 20_ г.    

Руководителю ____________________________________________
    (наименование организации, подавшей заявление)
     _________________________________________________________
                              на получение разрешения на право организации рынка)
                        _________________________________________________________
                                                 					(инициалы, фамилия руководителя)
                                                                                 
                                 
УВЕДОМЛЕНИЕ
о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка на территории  Бичурского района
   На основании __________________________________________________________________________________
                     	 (наименование, дата и номер акта о принятии решения)       
принято решение ____________________________________________________________________ разрешения на 
                                                                             (о выдаче либо об отказе в выдаче)                               
право организации _________________________ розничного рынка __________________________________________________,___________________________________________,
                            (тип рынка)                         			 (наименование рынка)     
расположенного по адресу: ______________________________________________________________________________
    Обоснование причин отказа: _____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
    Приложение <*>:                                                              

Глава МО «Бичурский район» ______________________ ______________________________
                                                                      (подпись)                 (Ф.И.О.)            

Уведомление получил: ___________     _______________            _________ "__" _________ 20__ г.
                                             (должность)     (Ф.И.О.)                            (подпись)                       
                                                                                 
---------------------------------                                                
<*> В случае принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного
рынка к уведомлению прилагается оформленное разрешение.                          





Приложение 4
  к Административному регламенту
МКУ Администрация  Муниципального образования  
«Бичурский район» предоставления муниципальной услуги 
«Выдача  разрешения на право организации розничного рынка  
на территории Бичурского района»

Блок – схема последовательности действий по исполнению муниципальной услуги




Заявитель обращается к исполнителю



Заявитель ознакомлен с порядком выдачи разрешения на право организации розничного рынка



Нет



Исполнитель консультирует по порядку выдачи разрешения на право организации розничного рынка




да



Заявитель подает заявление с необходимыми документами на получение разрешения на право организации розничного рынка






Специалист общественной приемной МКУ Администрация МО «Бичурский район» регистрирует заявление с необходимыми документами на получение разрешения на право организации розничного рынка и передает для визирования. Далее  заявление передается исполнителю муниципальной услуги.





Исполнитель  рассматривает поступившее заявление и проверяет соответствие требованиям, установленных статьями 4 - 7 Федерального закона  от 30.12.2006 № 271-ФЗ

            

Нет


Да





Основания для отказа в выдаче разрешения  на право организации розничного  рынка отсутствуют





Исполнитель готовит уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка в 2-х экземплярах. Подписывает главой МО «Бичурский район»



Исполнитель готовит уведомления о выдаче разрешения  в 2 экземплярах и разрешения в 3 экземпляра. Подписывает глава МО «Бичурский район»






Исполнитель направляет заявителю уведомление о выдаче разрешения и разрешение на право организации розничного рынка, либо уведомление об отказе в выдаче р Заявитель обращается к исполнителю разрешения в установленные сроки
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